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JOIA RARA}O PARANA

ANEXO IV — MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA (USO EXCLUSIVAMENTE
INTERNO) - Versao 1.0

PROCEDIMENTOS DE PAGAMENTOS

> CAIXA ECONOMICA FEDERAL

e PAGAMENTO VIA INTERNET BANKING CAIXA ECONOMICA FEDERAL

e PROCEDIMENTO PARA AUTORIZAGCAO DE TRANSAGCAO PENDENTE NA
CAIXA ECONOMICA FEDERAL

e PROCEDIMENTO PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES BANCARIOS
DA CAIXA ECONOMICA FEDERAL

» BANCO DO BRASIL

o PAGAMENTO VIA GERENCIADOR FINANCEIRO BANCO DO BRASIL

e PAGAMENTO VIA BB GESTAO MAX — BANCO DO BRASIL

e« PROCEDIMENTO PARA AUTORIZACAO DE TRANSAGCAO PENDENTE NO
BANCO DO BRASIL

e PROCEDIMENTO DE RETORNO LOS LOTES DE REMESSA

e PROCEDIMENTOS PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES
BANCARIOS DOS LOTES DE REMESSA

e PROCEDIMENTO PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES BANCARIOS
DO BANCO DO BRASIL

e PROCEDIMENTOS PARA BAIXA DE PAGAMENTO NO SISTEMA ELOTECH

www.quatrobarras.pr.gov.br
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MANUAL DE PAGAMENTO DA DESPESA
A Tesouraria recebe os processos encaminhados pelo departamento de Contabilidade
via sistema do protocolo acessando o sistema com usuario e senha, e informa o numero do

processo administrativo recebido;
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PREFEITURA MUNCIPAL DE QUATRO BARRAS &

m Encaminhados | Encamichar

Racaber processo: 7150/2023

2 DEFERIDD
3 INDEFERIDD
4~ ARQUIVADD
100 - CANCELADD

101 - H-AJUSTAR DESCRICAD
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Racaber processo: 7150/2023

Depois de recebidos os processos, sado verificados os prazos e datas de vencimento,
em seguida sao separados por fonte de recurso e verificagdo da disponibilidade bancaria.

Logo apos verificagdes sao coletadas as assinaturas dos responsaveis na ordem de
pagamento emitida pela contabilidade; Onde é informado o convénio/ secretaria pagante,
fornecedor, fonte de recurso, empenho, valor liquidado e no caso de retengao os valores e
descricbes acompanhados de Nota de Despesa Extra- orcamentaria.

A proxima verificagao realizada em seguida € a fonte de recurso para pagamento, se
pertence as contas da Caixa Econémica Federal ou Banco do Brasil, assim como a verificagao
da forma de pagamento, se por lote de remessa, pagamento por boleto ou transferéncia

bancaria.
e PAGAMENTO VIA INTERNET BANKING CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Quando a transferéncia for pela Caixa Econdmica Federal é necessario emissao de um
oficio informando a conta para débito, a conta para crédito, o valor a ser transferido, dados do
fornecedor, como nome e CNPJ, numero do empenho e da ordem de pagamento, como

modelo abaixo:

www.quatrobarras.pr.gov.br
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AGENCI | CONT | VALO EMPE

BANCO A A R BENEFICIARIO oP.

NOME

pEBITO | PANCO | sexxx | XX R$ XXXX | EoRNECEDO | EMP-X

A X X R X

CREDIT | BANC XXXX- XXX, X CNPJ DO

0 OB XXXX-X XX RS X FORN. OP.XX

Finalizando o oficio com duas assinaturas, entre trés op¢des sendo elas o Secretario
da pasta, Tesoureiro e Prefeito Municipal. Ap6s assinado, encaminhar via e-mail o documento
assinado para a Caixa Econdbmica Federal, para o cadastro do credor, e em seguida
encaminhar a via original fisicamente para a agéncia 3511, localizada em Campina Grande do
Sul, no bairro Jardim Paulista.

Apds o cadastro realizado pela agéncia, acessar o site do gerenciador Caixa Governo
https://gerenciador.caixa.gov.br/governo

pelo endereco:

GERENCIAD

CAI‘.’E governo Nao fem cadastro?  #] Acessar o gerenciador

Seja bem vindo & nova forma de

gerenciar as contas do Setor Publico

Informagdes mais faceis
Resymo financeiro e busca

: / inteligente

Painel de Controle

Unm pancrama com graficos
& principais informagdes do
fluxo de coixa do entidade

Clicar em Acessar o gerenciador;

www.quatrobarras.pr.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL

QUATROBARRAS

JOIA RARAADO PARANA

w
A

Login Caixa

Inserir 0 usuario e senha, cadastrados anteriormente via oficio de autorizagao juntamente com
documento de habilitagdo e documentos pessoais apresentados para a agéncia bancaria,
quando informados os responsaveis financeiros.

Assim que logado no gerenciador no campo de pesquisas de contas bancarias é feita

a localizagao da conta bancaria desejada;

GERENCIADOR
ARYA e

QUATRO BARRAS
PREFEITURA

Previdéncio P} CAXA
Sua empresa pode contar
com a gente

$ Cotagdo - Cambio em Espécie 0% % x & Saldos Consolidados por Conta 0 + x

Painel de Controle

RS 4,76 CONTA SALDO DISPONIVEL  VALOR APLCADO  TOTAL
RS 5,07

RS 5,13
EURO Vendo RS 5,53

Volores expressos em Reais (RS) sem IOF e foxas, sujeitos o olterogo. Atdlizodo em
17/05/2023

1- TED Para outros Bancos
Ap0ds encontrar a conta acessar o0 menu inicial a opg¢ao Transferéncias — Para Outros Bancos
- TED

www.quatrobarras.pr.gov.br
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GERENCIADOR
. SAP‘.OA o 2 Transferéncias

FMS QUATRO BARRAS —
INVEST

> Envior Pix
Para Contas CAIXA
- > Trongderéncio Eletrdnico

> Depésito Judiciol

Para Outros Bancos
> TED

> DOC

Transogdes Codastrodas

> Favoritos
Consultas
> Comprovontes

> Agendomentos

Abrindo a op¢ao de TED , seleciona a opg¢ao TED para terceiros e clica em Continuar;

i — carxa I

FMS QUATRO BARRAS = \Q

INVEST Saldo Atvol Limite do Cheque Especiol Saldo Bloqueado

Soldo Disponivel
RS!

Transferéncia eletronica disponivel

Minhas transagdes: Selecione v

Selecione o tipo de transferéncia eletrdnica disponivel

TED mesma fitvloridode

TED pora depdsito judiciol

Abrira campos para preencher os dados do beneficiario;

www.quatrobarras.pr.gov.br
= gy
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GERENCIADOR
CAIXA v

FMS QUATRO BARRAS — [ (1)) para terceiros

Dados da Conta Destino

GERENCIADOR
CAIXA v

FMS QUATRO BARRAS —
INVEST

Para concluir a transacao de inclusao, sera solicitada a senha de transacgao;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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GERENCIADOR
el w m

FMS QUATRO BARRAS —
INVEST

Confira os dodos informados, digite aboixo @ assinatura eletrénica de sua conto, selecione CONFIRMAR o oguarde o comprovante.

Digite 100 assinatura eletrénica pora efetuar @ operacéo.

Depois de informada, clicar em continuar para concluir;

i cana I

FMS QUATRO BARRAS =
INVEST

Digite sua assinatura eletrdnica para efetuar o operogdoe.

A inclusdo da transacéao ficara gravada como pendente até a assinatura do segundo
responsavel. O Pagamento é efetuado com duas confirmagdes, portanto esta sera a primeira
assinatura, para concluir a transferéncia o proximo usuario devera logar com a sua chave e
senha assim como o primeiro e seguir 0s passos da confirmagédo conforme descritos no item
PROCEDIMENTO PARA AUTORIZACAO DE TRANSACAO PENDENTE DA CAIXA
ECONOMICA FEDERAL..

www.quatrobarras.pr.gov.br
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2- Transferéncia entre contas da Caixa Econémica
Ap0ds identificar a conta, acessar no menu inicial a opgao —Transferéncia — Para Contas

Caixa — Transferéncia Eletronica.

GERENCIADOR
CAIXA v~

FMS QUATRO BARRAS =
INVEST

Apds acessar a opgao de transferéncias sera necessario o preenchimento dos dados

bancarios do credor;

i cana —

L Transferéncia entre contas da CAIXA - TEV @ Sobo mais
INVEST

Minhas transagdes: Selecione v

Desejo que esta tronsferéncio se repita outomaticamente nos Proximos meses.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Incluindo os dados do credor, clicar em continuar para concluir a transacao;

il — cAnA I

FMS QUATRO BARRAS =
INVEST

Deseo que es%0 tronsfersacio te repids ousomatiomente nos proximos meses

v

Seguindo para a préxima etapa é solicitada a senha de transagao eletrénica, em

seguida clicar em continuar;

i carxa e

BO0C

FMS QUATRO BARRAS
INVEST

Autorizar Lote

Confirme as informogdes abaixo para proseguir com o autorizasdo do lote de transacdes

Transagdes Incluidas

DATA DEBITO Po DESCRICAO VALOR SITUACAO

Digite sua assinatura eletrénica para efetuar a operaso.

A inclusao da transacgao ficara gravada como pendente até a assinatura do segundo
responsavel. O Pagamento é efetuado com duas confirmagdes, portanto esta sera a primeira
assinatura, para concluir a transferéncia o proximo usuario devera logar com a sua chave e
senha assim como o primeiro e seguir 0s passos da confirmagédo conforme descritos no item

a segquir.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PROCEDIMENTO PARA AUTORIZAGAO DE TRANSAGCAO PENDENTE DA CAIXA
ECONOMICA FEDERAL

Acessar o gerenciador com chave e senha, e encontrar no menu inicial a opgéo
Transagdes — pendéncias — Aguardando assinatura Representantes

GERENCIADOR
CAIXA v * Tronsogdes

FMS QUATRO BARRAS
INVEST

Tronsages em Lote

Tronsagdes de Governo

Seguido este passo € necessario selecionar a opgao — De todos os representantes e clicar em

continuar;

GERENCIADOR
CAIXA v

FMS QUATRO BARRAS —

Consulta Transagoes Pendentes

Informe o motivo do pendéncio.

Pesquisor pendéncios.

Na sequéncia serdo apresentadas as transagdes pendentes disponiveis para assinatura,

depois de identificada selecionar a operagao e clicar em autorizar;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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GERENEIA;){); —— cA,\‘A Q oeme

FMS QUATRO BARRAS =
INVEST

o VALOR DATA TRANSACAO

m Gk

i CAIXA a e

FMS QUATRO BARRAS —
INVEST

Digite sua assinatura eletrénica para efetuor o operagéo.

Assim a operacao pendente estara concluida.

PROCEDIMENTO PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES BANCARIOS DE
TRANSFERENCIAS OU PAGAMENTO DE GUIAS NA CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Logar o gerenciador Financeiro com usuario e senha, selecionar a conta bancaria e no Menu

Inicial Entrar em Transagdes — Consultas — Comprovantes;

www.quatrobarras.pr.gov.br
= gy
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GERENCIADOR

CAIXA v

PR 412080 FMS CT =
SUSCUSTEIOSUS

Transogdes em Lote

> Consultor ¢ Fochor Lok

Transacdes de Governo

» Foveritos

GERENCIADOR
CAIXA v

PR 412080 FMS CT
SUSCUSTEIOSUS

Consulta Transagoes Efetivadas

Informe o tipo de transogéo.

Informe o periodo de consulta.

Além do tipo de transacao, € necessario informar o periodo da consulta e confirmar;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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GERENCIADOR
CAIXA »

PR 412080 FMS CT
SUSCUSTEIOSUS
CNPJ: 08,862.606/0001-48

Agéncia: 3511
Contes 006240009

© Soido e Exvoron

Informe o periodo de consulto.

Serdo listadas todas as transagdes efetuadas no periodo nesta conta bancaria, entao

selecionar o comprovante desejado e clicar em 22 via comprovante;

p—— CAIXA & o

(S
PR 412080 FMS CT - Saldo Ao Usite do Cheque Especicl Soldo Blogueodo Saldo Disponive!
SUSCUSTEIOSUS 25 900.176,73 C 250,00 250,00C 25 900.176,73 C

Consulta de transferéncia eletronica disponivel efetuada

DATA DEBITO xm NGO o VALOR (RS) IDENTIFICACAO TRANSFERENCIA/DEPOSITO

O comprovante abrira na tela e entao clicar em Imprimir;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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= Operacbo reokzada com wucesso conforme o informactes formecidas pelo chante.

© Soldo o avoien

B Conton de Govermo.

=

s = T
Raornor
- = 133 =

Selecionar a impressora desejada e clicar em Imprimir.

X IN temet Banki ng CAXA - Google Chvome - o x|
{ @ gerenciador.caixa.gov.br/SIBC/imprime_ted_tercprocessa Qe

wn
T S—

P— & TR e v

Cégas

Em seguida incluir o comprovante impresso no processo administrativo, e proceder a baixa no
sistema conforme item PROCEDIMENTOS PARA BAIXA DE PAGAMENTO NO SISTEMA

ELOTECH.

e PAGAMENTO VIA GERENCIADOR FINANCEIRO BANCO DO BRASIL
Quando o pagamento for fonte de recurso do Banco do Brasil existe o lote de remessa
emitida pelo sistema Elotech, lote de remessa emitida pelo BB Gestao Max, transferéncia

bancaria, ou boleto bancario.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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1. Lote de remessa sistema Elotech:
Os processos ja separados por fonte anteriormente serdo inclusos no sistema conforme

passos a seguir

& O Howeb - Financeiro - EloWied H - =] X

o elotech ©o |

Ola ¢ i, escolha 0 modulo a ser carregado.

. 00

Contabl

Financeiro

A primeira etapa ao logar no sistema Financeiro é abrir o caixa na data atual

& O Howeb - Financeiro - EoWeb H = o
M Tesouraria -8 X
—
© - b & 4 > @ -
Supate Regetio  Médos Fechy
Poverios - rpwsoama | [/ 3
Escolha ds Entidade
Ertidode: | PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS
Ao 223 4 p w5 |3 Meo

5 Conceo

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Se o caixa do dia nao estiver aberto, € possivel entrar na ultima data disponivel e atualizar a
data como na imagem abaixo;

& O Eoweb - Financeiro - BoVied

M Tesouraria

@ 0. M b 2 @G 2.9 " §

Opgles  Pabmebor  Codaho  Movmertssio Tibsaglo  Relior  Pesquoss Y

Suparte Rego  Méddo  Fechy
Favoritos

-

Tesouraria

PO

Assim que definida a data o sistema emitira um aviso para confirmagao de abertura da nova

data, basta confirmar e clicar em SIM.
& O Howeb - Financeiro - BoWed = o X
L4
€ .- 0- D 4 4 2 @ 2.9 = g
Opgde: Padroatios Codstio  Movmenioglo Trbutaglo  Relstdeios  Pesqusas  Supode Regato  Méduos Fechy
Favontos. - Ipwaocaa 16052083 @
Confime x
0 Abeie Cana do dia 17/05/20237
[Csm ][ ™o
Tesouraria
P .

Para iniciar a inclusdo de um lote de remessa deve entrar no menu Movimentagao — Arquivos
de remessa — CNAB240 — Arquivo de remessa;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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& O Howeb - Fnanceiro - EoWeb H =INIOREX
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio - 60 X

€. 0.8 & 4 3 W2 3= G

Pardevabios Movmentaglo  Tributaglo Relatéeos Pesqusas  Suporte

Poverios - Fpwaocn 1705200 B
X

el

| Abestaa Fechamerto

™ Previelo de Pagamentos

k3 Certral de Pagamertos

I8 Cortabliza Documentos

'\ Estero Pycis de Pagpos

| Traretesbncios Barcns:
| AgkcaSoResgie

2 Movimertagles do Empenbo

3 ConcisgBo Bancisia

& Langamarios Contiben

3 Conmitar Langamvenion
[ O oo id Tesouraria

Pirasosdereness  |v| RNCHARON) > Asmquivoderemesss (o)

3 Connita Cheqe OBN 600/601 > Emissdo de Borderd.

[ Ondem e Pagumer e Retorno do Arquiro de Remessa

(2] Stusglo Assnstas Elet
4 Assinstaa Eleblics

Abrira a tela de lotes de remessa, para iniciar um novo, clicar no primeiro icone que
representa novo lote;

& O Boweb - Financeio - EoWied i - 0 X
M) ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio - [Lotes de Remessa] - 0 X

©.5-0 & 4 3 U2 %" g

Puboebos  Codwio  Movmensslo Tiuaglo  Relsiios  Pesqiss  Sipode Fochy
Fovarhos = rpwaoam (Upsn @)

- Xl n Pesqica <4r Mo R B 4 P, |
e e Remessa:1 ShuagBo : Contabizade
| Abertaa/Fechamerto Daadolote | g e
™ Previs3o de Pagamentos Agendumerto | 12/01/2023 | Eridade PREFETURA UUNCPAL DE QUATRO BARRAS
K3 Certal ds Paganertos Conta (5212 q
5" Cortablica Documentos e -
1\ Extorro Pascia de Pogtos =
55 Tiaraleriocias Banciniss TooCorta
| ApkcarBoResgte
R Movinertagges doEmperbo | 190 Despess | Orgamertic v Cortaticnds W
3 Concliago Bancisia Neoheo Dee | / 9 Recuzsds Wl
& Langamerios Cortibes Neo/Ano Lig 17 o Estomado W
(3 Conuar Langamentos 0ud Pogha/iro I Q9 LA EnEpes W
[~ Cheque Avdso M 1-hens 2- TouapeeBanco
« ResiexgiodaRecsts |~ [TCd Fomscader | Foraceder [Banco | Agincia | Cots | TeoPego | Doclhm | Ordevien S3b VdoaPogs | Venceerto [Céd Banas
P tequivos de remessa b - N S T — e s e
3 Conouba Cheque
k3 O1dem de Pagamento
% Conuuka Pagamento
% Concuba Pogamento Extis
(7] Shus;Bo Assnatusa Elet
3 Asswtaa Elebinics

1 50000 50000
[l ] O}
1) Gerar Aequivo d2 Remmessa
- - e P8

A data do lote sera automaticamente a data do caixa aberto, na opgdo Agendamento sera
informada o proximo dia util para pagamento dos credores incluidos futuramente no lote;

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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@ 3.

{o

Pudnetos  Codsho  Movmenisdo Tibutsdo  Relados  Pesquest  Supode Fech
Faventos - pwsoca (o5 @)
X o ; a ; R
a4 *®  Pesqusa 4P 3 Y “ 2

Movimentag3o
1 AbertaaFechanerto Datadolote 17/0572023 [ “t:':“‘: 319 Stux3o
™ Previs3o de Pagamertos Agerdamento 100572021 (33|  Eridade
< Cential de Pagamentos Conta & s‘:: %
8" Corablca Do Selecione um local contébil Valo Dtk 0
"\ Estomo Parcial de Pagtos Banco] JAgincia| Corta| Valox Coéltr 000
|9 Tranalesincins Bancéeins Too Conta Saidor 000
5 AplcaSoResgate
2 Moveiagles doEngenh | 190 Despess | Orgamertin v # Cotabizads B
3 Conciio; 3o Bancéna VoolbeoDoc| /| | & Recusado Wl
13 Langamentos Contibess Neo/Ano L ! L Edorado W
3 Conndulogaoerios | OdPagolio] |/ |Q & LA E e L
b=
"~ e vk Y [ Thew | 2-Tasoubaxo
4 ReslasslodaRecets v [T o Fomecedo Fomecedx Burco | Agincis | Corts | TeoPogo | Doc/Am | Oesém Sudo T R
P Aquivos de remessa v
3 Coneulta Cheque
k% Osdem de Pagamerto
% Conuula Pagamento 1 pa mosh
% Conmita Pagamento Exta
(2] ShusgBo Assnaaa Elet
3 Assirshaa Elerteica

0
[l ] O}
[P Gerar Asquivo d Remessa

Na opg¢ao Conta clicar na lupa de pesquisa onde estarao disponiveis todas as contas, com um
menu que tera a opgao de buscar por fonte de recurso, numero de conta bancarias entre
outros;

(— O Eloweb - Financeiro - oWed

%.h.P 4 4 > w3 HE.g.

Puinebos  Codto  Mowertlo Tl  Relwios Supore Regto Mk Fechx
Favorios v rpxaoca (RS2 B
X] - B % ; - -
Wovimentag3o B PR Pool g - o X
1 AbesraF echument Datadolae 17052023 [E =
£ ® - H ¥ B [ Farte v
Previsko de Pagamenios Ageedsmento | 180572023 | B O - 4
= Mol Metncuds/ceebsn3o
K5 Certl do Pagamenios Conta o -
C 23 D Descricho ContaCorrente Agéncia TipoConta A
f Seleckmo sl 25 coa ' ' Corta Coa
B Edeso Puci ds Pags Baco|  |agincs| 27 B8-FAMCAC 26450 Corta Movimen
|5 Transhesieciss Barciins TooCorta 28 B8-1TRCC 26450 Corta Movinen
| Aoka;So/Resge 250 B8-PMOB ARRECA ContaMovnen
2 Movertagtes oErnperto | 100 0esess Orpamentiso 268 88 -PMOB /IPVAC ContaMoven
3 NeoshroDcc. 1/ 259 88 FU/Expotsdo CortaMovmen
L PR 433 CEF-ARRECADACE Corls Movimen
 Langamerton Cortibess b 5112 B8 Encargos cle 2 Corta Movimen
3 Connbta Langamertos i od I || M| 5113 88- Corta Urica c/c Corta Movimen
P~ Cheaue Ao AT ¥ ;o;semnerwet CotaMovmen
3
ReseslodsRecels v :
; . i S215 B8 SIMPLES NAOO Corta Moy, - e —
? AP 238 88 PROVISGAO P! CortaMovinen
3 Consua Cheue 5240 B8 ICMS DESONAR Conla Movimen
K3 Oudem s Pagamerts 19705 12688 PMOB CL CortaMovnen
% Consuda Pagamerto < &
7 Consita Pagamerio Exta Barra de Espago para Selecionar  ESC para Sair
(2] ShusgBo Assinshes Elet
3 Asinshas Eleiinica
0
o] ] O}
1) Gesar oqvo d Remessa

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Depois de selecionada a conta pretendida deve-se informar o numero de empenho/ano, e
Ordem de

& O Boweb - Finnceiro - BoWied H - o X
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1B Gorar Auivo do Remessa

Na sequéncia acionando a tecla TAB o sistema emitira um aviso de que existe ordem de

pagamento em aberto, basta clicar em Ok, e o item sera incluso na remessa;
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No caso de mais ordens de pagamento da mesma fonte basta apenas seguir os passos desde

a inclusao do numero de empenho e liquidacéo;
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Apés incluir todas as ordens de pagamento, clicar na opgao Salvar representada por um
disquete, na parte superior do lote de remessa.
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Concluida a etapa de inclusado de credores, e a confirmagao dos dados bancarios e valores,

clicar em Liberar para remessa, disponivel na parte inferior do lote de remessa;
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Quando acionada a liberagao do lote sera solicitada a senha do usuario autorizado para a
geracao do lote;
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Confirmada a senha do usuario, devera clicar em Gerar Arquivo Remessa;
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Abrira a opgao para procurar a pasta destino do arquivo gerado, sendo necessaria a escolha

da pasta WEBFile;
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Em seguida abrira uma confirmagao da geragao do arquivo, e a solicitagao de verificagdo do
diretdrio;
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Abrindo a pasta para salvar o arquivo o caminho para inclusao sera IntraNET PMQB - Sec.
Mun de Administragao Finangas e Planejamento ;
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E por fim clicar em Salvar.
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Concluindo a geragao do arquivo remessa, devera gerar o relatério de Lotes de Remessa,
acessando pelo menu Relatérios — Movimento Caixa — 3.11 Lotes de Remessa,;

& O tloweb - Financeiro - EoWed

) ELOTECH - Tesouraria - Relatérios - [Lotes de Remessa]
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Nesta etapa informar o periodo, que se trata do dia da geracdo do lote até a data do
agendamento. Na opgao Mdédulo a escolha sera por codigo do Convénio;
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Incluindo os dados, sera selecionado o responsavel para o pagamento dos lotes do convénio,
sendo o secretario da pasta correspondente;

& O Howeb- Financeiro - BoVied i - 0 X
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Selecionar o responsavel;
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Informado os dados, clicar em Visualizar para a geragao do relatério;

& O towed - Financeiro - BoWed
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Abrira para visualizagao o relatério gerado;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS
ESTADO DO PARANA
' @P, Exercicio: 2023

Lotede Remessa Banciria

CONVENIO: 728778

Data: 17,082023
Loten': 315 Conta:

OrgExt ltem Forsecedor Impembolxtra Ligwdagio N'Nots  Ordem ValoraPagar  Siwacio
o 1 24252028 1202 174 51320 106000 B
o 2 24282023 20 173 39142028 188200 Eipera
o 3 o1 122023 11335 39172023 644650 Eipea

Lascade:

Estornade : 00
Totaldo Lote: 938890
Lascado:
Estornade : 000
Totaldo Convénio 938390

Solititamos ¢ 350rizamos para © processamento 40 arquive gerado pelo Sistema Eloteck pan pagamento de formecedores,
slifios ¢ ouvos, tnzsmitedo ol e

Sacretina Memaipal & Ade, Finangas ¢ Plase

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Em seguida selecionar a opgéo de configuragéo de impressora;

& O Howeb - Financeiro - EloVied : - 0 X
2 Lotes de Remessa | v J - 8 X
o e |88 Fam Y N Tew3 mx 383
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS
ESTADO DO PARANA
Exercicle: 2023 Lote de Remessa Banciria
CONVENIO: 738775
Data: 170872023
Loten": 315 Conta :10.702-6 BB PMQB ICMS ESTADUAL CC 107026
OrgExt ltem Formecodor EmpeboLxtra Ligudacio N*Nota Ordesn ValoraPagar  Situacio
o ) HB20B 103 17 BB 1000  Epa
3 2 24282023 12023 173 39142023 188200 Eipena.
o 3 1903 12203 1133 BUANN 64650 Epea
Lascade: 938850
Estoraado : 00
Totaldo Lote: 9.388.90
938890
: om
Totaldo Con énio 938830
Sotiit 40 arquivo gerado pelo Sistema Elonch pans pagamesto de fomecedores,

salinios ¢ ouos, tnnsmitado eletromcamente o (1) lote(s) de remessa banciria listado(s) acma.

Secrenna Mosscipal o Adm , Finangas ¢ Pase.

Selecionar a opgao Universal Printer - redirecionada, em seguida ok;

c Eloweb - Financerro - EloWed H - o X

a8 FAf V) [ M Taas w303

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS

ESTADO DO PARANA
Exercicle: 023 Lotede Remessa Banciria
Configurae mpressio x|
CONVENIO: 728778
Data: 1708203 L=
Lotes®: 315 Nome: | Uiversal Pirter | | Proptedades...
Mcrosch Prrt to POF
S8 | icrosch KPS Documert Witer
OrgIxt ltem Foroeeder  Tpo Urvversal Prter ‘sloraPagar  Sitwsho
o 1 Onde: 106000 Eipen
o 2 Comertisi: 020 Bpa
o 3 64650 Epea
Papel Onertagho 18890
Tamarbo: M vl @ ©Reato o0
r ) 8830
O [SonchoAtomibca | ONbme
[ | o] [Tome | [ om0
Totaldo Convenio 938890
Soleita 4o asquivo gerado pelo S Elowch 4
i , tassmisado (3 lote(s) & bascisia lisado(s) acima
Secretieia Musicipal de Adm , Fiangas o Plase

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Concluindo, clicar na opgao imprimir;

& O Boweb-Financeiro - Eoied FR Y.
2 Lotes de Remessa - - 06 X

4O e 887 e|ur H Tew3 w0z 383
=

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS

ESTADO DO PARANA
Exercicle: 023 Lote de Remessa Banciria
CONVENIO: 728778
Data: 17082033
Lotes®: 319 Costa :10.702-6 BB PMQB ICMS ESTADUAL CC 107026
OrgExt ltem Forsaedor Empeabofxtrs Ligudscio N'Nots  Ordem ValoraPagar  Situagio
o 1 4920 12023 174 BBAB 1000 B
o 2 2020203 1202 173 BB 1IN0 Epm
o 3 19203 122023 11338 BI0B 660 Eipem
Lancado: 935890
Estorna 0,00
Tota 938890
Lancado: 935890
Estornado : 000
Totaldo Convénio 938890

Solxitamos ¢ auNrZamos pan 0 processamento do arquive gerado pelo Sistema Elotch para pagamento de fomecedores,
salinios e ouros, tnasmitndo detrozmicamente 0 (s) lote(s) de remessa banciria listado(s) acma.

Secretisia Mosicipal de Aden , Fizangas ¢ Plase

Confirmar clicando em OK;

& T Howeb - Financeiro - BoWed
[ Lotes de Remessa
4 L v |

C ot > N |88 F e |fux ] N Tes3 0 303

PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS

ESTADO DO PARANA
Exercide: 2023 Lotede Remessa Banciria
CONVENIO: 728778
Data: 17082023
Loten’: 319 Coms %
|
Prrter.  Impressora do Satema (Universal Ve
OrgIxt ltem Formecedor o) [I] Fdem ValoraPagar  Siuacio
o 1 Cwod | /X8 1000 Epm
o 2 =] 18200 Epea
0 8 s [Pt Racoe 12033 644650  Eipea
A
® Copes| 1184 938830
Orages = 000
[ W [] B
938350
000
935850
Sol do arquive g pelo Sistema Elowch

0 (5) lote(s) de res ‘bancina listado(s) acma.

3ecrenna Momapal 6o ASm., F10anga ¢ Fiane

www.quatrobarras.pr.gov.br
sy
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Disponibilizando a impressao, clicar em Imprimir;

& O Eoweb - Financeiro - EloVied
B wdeRommccn

Concluindo a emisséao do lote, e impressao do relatério, acessar o gerenciador do Banco do

Brasil - https://autoatendimento.bb.com.br/apf-apj-acesso/#/transacaollista-

loqgins/0?tipoCliente=governo

B Auto AtendimentoBanco doBrs X 4 v - o X
&« C 0 @ autoatendimento.bb.com.br/apf-apj-acesso/#/transacao/lista-logins/02tipoCliente=govern Q@ w =0

Acesso com BB Code Escolha a conta

Chave.
Chave J.
Como acessar com o BB Code
Como aderic/utilizar 0 BS Code Outro tipo de acesso
= r
© Banco do Brasd n

www.quatrobarras.pr.gov.br



-
QUATROBARRAS

JOIA RARAADO PARANA

Logar com usuario e senha, cadastrada apds a emissao de oficio de autorizagao e habilitagéo,

dos responsaveis financeiros;

g Autoatendimento

’

Acesso com BB Code 4 BB Digital
Setor Publico

ChaveJ
Senha
01:28 Informe 3 senha
Como acessar com 0 BB Code m
Como aderirfutilizar o BB Code Outro tipo de acesso
— > m = & &

No menu inicial localizado na parte lateral esquerda da tela acessar o menu Transferéncia de

Arquivos;

R Depdsio hudicial (:ode Cadastramento de contas e alteraco de limites sem i.
e necessidade de emiss3o de termos 4
& Repasses de Recursos Emm:adn Conheca as solugbes de seguranga para o BB Digital
B AdminsracsodeR chquuquuubums
F Tonstertncias o/
517 de maio de 203 Sendo 645
®

2 Que 05 Jac0s 33 CONta Sejam exdidos.

g
§

Saido conta comente Limae de cheque contreado Aixagde: com resgRe SLoMEco Saido aprovisonado no de

g

a "
m Pagar @ Pix
@  Transteréncia de Arquivos
frw coonan 28 Ertre para 8 € 008 PGTENIOs RALLINGOS
& Gerenciamento Coreetn park Ponganch Q
00CTED Cobrar com OR Code >

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Em seguida Remessa/ Retorno e entdo Remessa;

BA:|

M GestioPibica @ TRANSFERENCIA DE ARGUNVOS REMESSA/RETORNO
& Depbsto Judical

Remessa/Retorno Remessa
L de Acesso

Consutta/ Liberagio/ Cancelamento lote Retomo - todos

¥strag3o de Recursos

B Atuicto Consuta Retomo - por contrato
& Transferéncias

Visualizagdo de arquivos Refazimento de arquivos [
®
@ OpenBanking
B FuodeCaa
@ investimentos
B Empréstimos

@  Transferénca de Arquivos

oy

® & @
j

B ® R

(O]

&

Fole
como88
- v

Automaticamente abrira a tela para localizar o arquivo gerado anteriormente no computador,

devendo entrar em IntraNET PMQB — Sec. Mun. De Administragdo Finangas e Planejamento;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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@ 2bee :

€ 9 v 4 2> Este. > IntaNETPMOB () > v &

Organizar v Nova pasta

Tebuads A - <
@ OneDrive Arquivos Comuns Geral n H
- Sec Mun de Administraglo Finangas e PL. =
Ee Conpvdey B Drive Virtual - PMCS

W AreadeTabihe ) gl0TECHG-MUS
% Documentos B bpresso
& Downloads @ Ficha de Cadastro do Usuirio
& Imagens (@ Ficha para acesso 3 pasta da Intranet
D Masicas G Ramais Atuslzados
3 Objetos 30 b

B Videos

a Disco Local (C:)

== IntraNETPMOS

oo v < >

r 1 Formato +
Nome: v | |Todos o3 arquivos vl
[EH | o
S
@
L}
&

Seguido da pasta Tesouraria;

@ Abic
€ 9 v 4 | «lntr. > SecMundeAdmi. > vio

Organizar v Nova pasta

| Tabuads A Nome :

@ OneDrive Administraglo Geral
Contabibidade P1 Seja bem vindiola) e & Sessh
3 Este Computador Py
I Ave de Tabalhc e
4 Documentos ) 1052023105654
Downloads assficagho FINAL - Etal
) Classiicagio FINAL - Edtal PSS 022023

& Imagens @ MPENHOS

D Masicas &) Modelo Memorando Circular para Proce...

Z G Ramais Atualzados

Objetos 30

9 Otytun ) Resultado de Recurso

B Videos

L Disco Local (C:)

= IntraNET PMQB

s V< >

- Formato s
Nome: v | odos os arquives vl |
e

E
@
a
@
&
o

fae

comoBs

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Pasta BBTransf;

@ Abeir
€ 9 v A |« Tesounsria > bancobrasi > v O

Orgunzar v Nowa pasta

Tabuads &
@ OneDrive

I Este Computador
1B Ares de Trabalhc
% Documentos
& Downloads
I imagens CNAB2OL ote 24312023
D Masicas (¥ JavaSetupSu2s
P Objetos 30
B Videos
Za Disco Local (C:)
= IntraNETPMQB

Formato Y
Neme v | | Todos os arquives v

[ o

®

= ® 8

Pasta bancobrasil;

© avie
« v 4 [ «SecMundeA.. > Tesouraria > v o

Organizar v Nowa pasta
Tabusds A

@ OneDrive

3 Este Computador
I Avea de Tabale

4 Documentos
& Oownlosds

& Imagens

B Masicas

J Objetos 30

B videor

&) assnatura
) AUTORZAGAQ DE PAGAMENTOS 2023
= IntraNETPMOE £) Login BoWed

% DiscoLocal (€
= v < >

- formato +
Nome: v| Todos os arquivos ¥ L

= ®

¥

www.quatrobarras.pr.gov.br
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E por fim, seleciona pasta Remessa e clica em Abrir;

@ Aber

*

« v A ||« bancobrasi > B8anst > v
Organzar v Nova pasta
I Tebuada A
@ OneDrive
B Este Computador
I Avea de Tabalhc

4 Documentos
& Downloads

= Imagens
) Misicas F
2 Objetos 30

B Videos

e Disco Local (C:)

= IntraNETPMQB

v<

an.

— Formato +
Nome v [Todos os arquives v

o

= ®

Localizara o lote gerado no sistema, seleciona e clica no /nos arquivos e entdo em Abrir;

@ A X
« © 4 |« BBlanst > Remesss v ® E.
Organzar v Nova pasta
Tobuads ™ me
@ OneDrive CNAB24OLote 319.1.2023
CNAB24OLote o=
B Este Computador CNAB2OLote 307 o
I Area de Tabalhe CNAB2OLote. ,V
% Documentos CNABMOLote 3051 -
& Downloads CNAB240Lote_310.1.; me
&) Imagens CNAB240Lote 31,1, -
D Misicas CNABMOLote 312.1. .
CNAB2ALote 3 nes
Objetos 30
D s CHABAote 3 "
B Videos CNABMote 3 -
& DiscoLocal (C) CNAB2MOLote 3161.2 -
= IntaNETPMQB CNAB2AOLote 317.1 "
v < >
Formato +
Nome: | CNAB240Lote 319.1.2023 v [Todos 0s arquives v L
| Abie v Cancelar
B
@

» ® B

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Em seguida clicar em ENVIAR;

A
2
&
"]

ENVIAR

3 B~ ® - | 2 9 ® [ CC I ® ™

O arquivo carregara , e apos 100% sera processado;

RELATORIO  NOVA

H 3= ) B 2 9 9® [0 I &S ™™

Ap0s a incluséo do lote no gerenciador € necessario aguardar o processamento do arquivo,
em torno de 30 minutos, passado este tempo, acessar novamente o gerenciador com chave
e senha, e seguir os passos informados no item LIBERACAO DOS LOTES DE REMESSA
APOS PROCESSAMENTO.

www.quatrobarras.pr.gov.br



QUAT ARRAS

JOIA RARAADO PARANA

e PAGAMENTO VIA BB GESTAO MAX- BANCO DO BRASIL
Acessar o aplicativo BB Gestdo Max, com usuario e senha do responsavel financeiro;

© Pagamentos  © Recebimentos £ Servigos

BB GestaoMax

# 88 GestioMax X
—
2
ACesso 30 Ststema
Chave de Acesso
Senha de Acesso
[ G | B |
Logar a data do caixa;
#
Sair
© Pagamentos £ Recebimentos B Servicos
BB GestaoMax
& 68 GestioMax X
y 4
2

@ Data atual: 19/05/2023

{ avangas

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Escolher o Convénio de qual sera o pagamento;

© Pagamentos  © Recebimentos B Servigos

BB GestaoMax Fornecedores, Salirios e Outros  Thios e Guss  Trtutos  Emperhos  Beneficios

Selegio de Convenente

Selecione a Convenente
Convenente.

UNDO MUNICPAL DA CRIANCA E ADOLESCENTE ]
UNDO MUNICPAL DE SALCE DE OU

|0E QUATRO BARRAS

No Menu Fornecedores, Salarios e Outros , selecionar a opgao Pagamentos — Novo;

- 0 X

¥ 88 GestioMax - Versdo 1.0020

© Pagamentos  © Recebimentos £ Servigos

Salirios e Outros  Th Tretos  Empecios  Beneficios

BB GestaoMax
Pagamento a Fomecedores

Pagmertos
v
Por gripo

Por remesse.
Favorecidos >

T

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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Na tela de inclusao selecionar na opgao Servigo o item — Pagamento de fornecedor;

88 GestioMax - Verslo 10020 - 8 X
ooy =
© Pagamentos  © Recebimentos ) Servicos
BB GestioMax Fornecedores, Salirios e Outros  ThioseGulss  Triudos  Empentos  Beneficos
Manuten(3o Pagamento o
Pagamertos v Incluir Pagamento
Novo Forma de digtagao
Por grugo ® Por Favorecido Grupo  [Seecione T~
Porremessa Por N Documerto Servigo [SHckoR -
Favorecidos > —_— o
Favorecido [Selecion Pagsnerto de forecedor
Consuter' > T Peemento o sl
. Tipo Pessoa Tipo Documento: N Documenty: L22mertos dhersos
Remessa > 0 [Seleckne 10~ 1dendt de Dep.
Retorro Cédngo
Dsdos Tipo Ge Insttuigho @ COMPE O Chagoisee
Ay g . Ne, Doc. Créato
" Saioc =
s ckes 1 Valor Pagamento
Agéncia Tw]  DataPagamento [}
c Mensagem

Conta v

Forma Pagamento  [Selecs :v

Finalidade [Seleckes Preposto - Informagao de CPF(s)

Fucae Campos (] Mudsr Faverecido Automaticamerte Apds 8 chiso
| ] | ]

No campo favorecido procurar o nome do credor.

Se o pagamento for para Banco do Brasil , apenas clicar em Crédito em conta Corrente;

Se em outras instituigdes bancarias selecionar DOC eletrénico para pagamentos menores que
R$ 1.000,00 e TED para valores maiores do que R$ 1.000,00.

Forma Pagamento

¥ 8 GestioMax - Versio 10020 - 0 X
BB GestioMax Formecedores, Sulirios e Outros  Thuos e Culss  Triutos  Emerbos  Bensficios
Manuteng3o Pagamento o
Pagenerios v Incluir Pagamento
Hovo Forma de digtagao
Por grpo ® Por Favoreciss Grupo  [Selecone I~
Poe remessa Por N Documerto Serigo [Pagamerto de fornecedsx >
Favorecidos
— Favorecido _ I~ ]
Convensrtes > Tipo Pessoa Tipo Documento:  N° Documento
Remassa > . ol *D- Ident. 6o Dep
. z Coago
Dsdos > Tioo de insttuiglo  ® CoMPE
Ay Ne. Doc. Crédito
nsthigio Y1 VakorPagamento
Agéntia ¥ DataPagamento [
Mensagem
Corta I~

Finalidade Preposto - Informagao de CPF(s)

] Fecae Camos nsko

www.quatrobarras.pr.gov.br
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No campo Finalidade selecionar a opcao Crédito em conta corrente;

JOIA RARA DO PARANA

A

- o X
Saliios
BB GestaoMax Outre Trkutos  Empenhos  Beneficos
Manutengao Pagamento °
Pagamertos v Incluir Pagamento
ovo Forma de digtagao —
Por grupo ® Por Faverecido Grupo  [Selecicne |4
Por remesss 2 Por N Documento Servigo [Pagamento de fornecedor v
Favorecisos >
. Favorecido ~ ]
Convenertes > Tipo Pessoa Tipo Documento: N’ Documento:
Remesss > 0 fows T 10+ Identf. de Dep.
’ (] AdartamertoFomacese G000

Dados > Tipo deinstituigio @ COMPE
Moo > — Ne. Dot. Crédito

Insthigdo Y ValotPagamento

Agéncia “T+] DataPagamento [ic)

— Mensagem

Conta v

FormaPagamento I3

Finalidade v Preposto - Informagao de CPF(s)

] Frase Camgos Crécto pascial 11880

poupanca
er cintiaunosketsa de vaiores H l 11 I

Nas

seguida clicar em Confirmar;

B 88 GestioMax - Versdo 1.0020 - 06 X
: Sair
BB GestioMax Fornecedores, Salirios e Outros  Thios o Guss  Trintos  Erpentos  Beneficos
Manutenc3o Pagamento e
Pagamertos v Incluir Pagamento
Novo Forma de digtagao
Por grpo ® Por Favoreciso Grupo  [Seeciors v
Por remesse. Poe N Documento Senigo [Pagamento o2 formecedr v
Faverecidos > E =
s Favorecido T~ ]

Corvenertes > Tipo Pessoa: Tipo Documento: N Documeno:
Remassa > 0 ows 1D- Identt. de Dep.
g ! [ Adertamerto Fornecedce  COGIGo
Dsdos. > Tipo de instuigio @ COMPE
At > Nr. Doc. Crédito

Ineivicho Valor Pagamento

Agéncia Data Pagamento (220052024

Mensagem

Conta

Forma Pagamento  [Doc eerinico -

Finalidade [Grésto em corta corerte ~|  Preposto - Informago de CPF(s)

Fuae Campos. [ Mt Favoreciso Automaticamerte Apds 8 Inchusso
( cowmus B )

uros
Pagsmerts s sugueticondomire

Pgamerto ds dvisendos

colunas ao lado incluir o valor e a data do pagamento,

Confirmar a incluséo, clicando em SIM;

www.quatrobarras.pr.gov.br

sendo o préximo dia util; Em
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BB GestiaoMax atirios Trbugos  Enperios  Berwficis
Manuten¢3o Pagamento o
Pagamertos Incluir Pagamento
Novo # 88 GestioMax X
-
Por grgo 7] ——
P remessa -
Favorecdos »”
Consutar
Convenertes
Remesss [er.
Retomo @ Confirma inclusdo? Hoformecesse  Coag0
Osdos
Aats "
Into 2331
Into (22052023 [ic]
| e ]
— -
Forma Pagamento I~
Finalidage [crédes em corts correrte J¥]  Preposto- informagao de CPF(s)
Fuuar Campos (] Mudsr Favorecian Automaticamerte Apés 8 hckisso
0 cowrruss P ]
#
: 7] Cadastro | Remessa | Retomo | Ferramentas | Gerenciar | Auda Seir
’él © Pagamentos  © Recebimentos £ Senvicos
BB GestioMax Formecedores, Salirios e Outros  Thuos e Guss  Trkutos  Emperbos  Benaticos
Manuteng3o Pagamento °
Pagamertos Incluir Pagamento
Moo ¥ 88 GestioMax X
-
Por gupo > =
Porremesss — - 1
Favorecidos ”
Conutter
Corvenertes
Remessa [Der
Retomo <0> Pagamento incluido com sucesso YoFamscede  Codigo
Dodos
Auds o
into 230
Into 221052023 ]

Forma Pagamento [0

Finalidade [Créto e corts comrerts v Preposto - informagao de CPF(s)

Flae Campos Mudse Favorec: o Automaticamerte Apés 8 bchisso

Em seguida, No menu lateral acessar a opgédo Remessa e entdo Gerar, em seguida o sistema

informara os langamentos disponiveis para gerar o Lote, selecionar o item e clicar em avangar;

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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B 8 GestioMax - Versio 1.0020

A

© Pagamentos B Recebimentos  © Servicos

BB GestaoMax Fornecedores, Salirios ¢ Outros  Thuos e Gues  Triutos  Empentos  Bereficios

Gerar Remessa de Pagamentos

Favorecido Data do Pagamento
2082023

v v
R

Total de Registros: 1

Valor do Pagamento
93

Valor Totat: 21331

(RS | e | ]

Escolher na caixa de dialogo qual a conta bancaria a qual sera efetivado o pagamento e clicar

em confirmar;

BB GestioMax Salirios Tritos  Empertos  Beneficios
Gerar Remessa de Pagamentos o
Pagamertos >
Favorecidos > [v] Favorecido Data do Pagamento Valor do Pagamento
Consutar > 0| o GestioMx X 21031
Convensrtes >
Gerar
2
Recupersr
5 Gerar Remessa de Pagamentos - Selegao da Conta para Débito

Dados L4 ConvéniaAgéncialConta
A > v

Total de Registros: Valor Total: 21331

e Do ) U svmigan P v ) voures

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Os dados da conta bancaria e o valor do lote serdo informados, e entdo clicar em Gerar;

© Pagamentos  © Recebimentos

© Servigos

BB GestioMax irios 0 Trintos  Enpertos  Bensfcios
Gerar Remessg B8 GestioMax X °
Pogamertos >
Favorecidos. > ] Favorecido 9‘ Valor do Pagamento
Consutar > v '6 2131
Convenartes >
- . Gerar Remessa de Pagamentos - Resumo da Remessa
Gerar
i e Comvénio Agéncia Conta
R 2 728775 000.
Dsdos >
Aot > Tipo de Registro Quantidade Valos Total
Inclus3o de Pagamentos 1 21331
Total de Regis¥os: Valor Totat: 213,31
[ wvangan ) eernn ) vouras )
U conas D recuss
BB GestioMax Forecedores, Salirios e Outros  Thiose Gulss  Triutos  Empentos  Bensficos
Gerar Remessé °
e ’ el
Fovrecitos > ) favorecido IR ¥ 65 GesticMax X 9‘ Valor do Pagamento
Consutar >y E 6 0
JE
Convenertes > 9
Gerar Reme{ < ”
Remessa v »
Gerar
ool Com.
Retorno > 7287
Oedos ’ p Remessa gerada com sucesso.
™ > ™
Inche
Total de Registros: Progresso | Valor Total: 213,31
§ o B i s ) e ) voures )
L ] )

www.quatrobarras.pr.gov.br
= gy
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ApOs o lote gerado uma visualizagdo do Lote sera disponibilizada, proceder a impressao do

relatorio e em seguida clicar em X para fechar a tela;

j’a’uq.u‘z MANUAL PROCEDIN

e # Banco doBusi - o
Py bmon | JHS10) [T D[] | DO @k [
o "2 Copae -
«J Formatar Pincel

| Area deTonsteséngs g Banco do Brasil PM DE QUATRO BARRAS

@ Autorizagdo para Liberagao dos Créditos 191052023
g Favorecido Inscrigdo Instituigio Agéncia Conta Valor
Pagamentos para: 22/05/2023  Remessa: 81
21331
Total Parciak: R§ 33 Quantidade: 1
Total Geral RS 21331 Quantidade: 1

Solicitamos e autorizamos a liberagio para processamento do arquivo gerado pelo aplicativo
Pagamento de fornecedores, salirios e outros, transmitido eletronicamente contendo 00001
registro(s) e no valor total de R$ 213,31 em favor do(s) acima relacionado(s).

Prefixo da Agéncia:
Conta Corrente Debitada:
Convenente: PM DE QUATRO BARRAS

Em seguida abrira uma caixa de dialogo para que a remessa seja enviada, selecionar a opgao

Arquivos de Governo;

'ol © Pagamentos  © Recebimentos  © Servigos

BB G 2 Max Trbutos  Empenhos  Bereficios
Gerar Remessa de Pagamentos o
Papmertos >
Favurecnsos > [ Favorecido | # 8 GestioMax x| Valor do Pagamento
Consutar > 2] 7] 2021
Convernrtes > 9
Remessa v ,6
Gerar
Recuperer
Retorno >
Dados @ Deseja enviar os arquivos de remessa?
Auda
Total de Registros: 1 Valor Totat: 213,31
l wrssEmpresa [ ame B Arsoes st ) canceins ) U mmas ) @ ersas ) vouras )

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PREFEITURA

Automaticamente é direcionado para o gerenciador do Banco do Brasil, sendo necessario

logar com chave e senha do responsavel financeiro;

© Banco do Brasi

g
Autoatendimento
Acesso com BB Code ¢ BB Digital
Setor Publico

ENTRAR

Outro tipo de acesso

Acessar o menu lateral- Transferéncias de Arquivos- Remessa/ retorno — Remessa,;

B TRANSFERENCIA DE AROUNOS

j0:]
w

= ww daaroien REMESSA/RETORNO

B constas Remessa/Ret n

“ - - ela de Acesso

H GestioPibica Consuta/ LberacBo/ Cancelamento lote Retomo - todos

2 Depdsto hdicidl Consuka Retormo - por contrato

& Repasses de Recursos Visualizago de arquivos Refazimento de arquivos Swdo s

B Administraglo de Recursos

I Trnstericis

Clicar no icone +

@ rix
e pira 2 e 308 pagamentos insartinecs

Cobear com OR Code >

P com P >

Cotmry Garcrcr chaves >

www.quatrobarras.pr.gov.br
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€ Home | Transteréncia de Arquivos / Remessa/Retomo

Remessa

g

w B &

®
*

&

(2]

24

O caminho para encontrar o arquivo gerado sera : disco C — BancoBrasil;

= } . =
@ sbie X
€ Home / Trand

a
& R € v A &> EteCo. > Discolocal (C) > vy
# Organizar v Novapasta
2 - Retomo A

| @ ondme Ao
e [ - Arquivos de Programas

§ 0 teComputador Avquivos de Programas x35)
g v EAedeTatabhe Toochad
2 2 Documentos Bthiooks
. + $ Downlosds Compras
& x & Imagens LS

D Misicas fefLogs +
B Sy
. {3 Objetos0 o
temporano
@ B videos
% DiscoLocal (C) Windows
E = IntaNETPMGB
@‘ & v, € >
Momc. v‘ Todos 05 arquives v
e
o

@
A

Bbtransf;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL

&)
RRAS

JOIA RARA DO PARANA

A
0o:)

- ko doBancodoBinsl. oo 1t
@ Avi x|
€ Home / Transd
& €« v 4 || « Discolocal (C) > BancoBrasi v o Pesquisar em BancoBras
Remessa
M Orgunar v Nowapists
2 - Retomno A Nome
| @ Onedive Aplicativos .
& = bbtrans Pasta de argl
| '
§ X e Computador Firebied
8 A B e deTaban O
; % Documentos
. " & Downloads
® x & Imagens
& D Misicas Ro N
3 Objetos 30 F
® B Videos
= DiscoLocal (C)
-4 = IntraNETPMQE
@. s v (‘ " >
Nome: v| Todos os arquives v
- o
8
A&
-
TE
_ 40220038 0 e e o sorcete
= e x|
€ Home / Trans{
2} v 4 « BancoBrasil > bbtransf > v b Pesquisar em bbtransf
Remessa
M Organar v Novapasta
a d Reomo A Nome :
l @ OneDrive contrato
@ o ™ existencia
1 Este Computador processados
8 o iesdeTabaine =
» 1 & Documentos retormo
d |
+ & Downloads
& x | & Imagens
& ) Misicas | .
<+ 3 Objetos30 =
5] B Videos
% DiscolLocal (C)
E = IntraNETPMOB
@‘ S v (' " >
Nome: v| Todos 05 arquives v
- -
g
A

Em seguida selecionar a remessa gerada, e clicar em Abrir;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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€Abm. x|

€ Home /el
& € v A L« bbtanst > remessa vy Pesquisar em remessa
Remessa
H Orgenzar v Nova pasta
. Retomo A Nome
| @ onedive Enizds
@ 1 PAGT2TT5.19052023.81
! [ Este Computador
8 A B e deTobsbe L.
: 7 2 Documentos
: N | 3 Downloats
& x | & Imagens
5 D Misicas o R
4 3 Objetos 30 =
@ [ Videos
. Discolocal (C)
: = IntraNETPMOS
@‘ B v < >
Nome: | PAG.728775.19052023.81 v/ Todos os arquivos v
a
Coc
5]
A
aa:)
-
- bemvnsclale | Sent
B
H
K
& +
x
g Formato +
7
b x
%
ENVIAR
)
5]
4
@
]
g
A

Vemai (=g

www.quatrobarras.pr.gov.br
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N
R
ga:
= e Pessoas se passando por funcionarios do BB estdo ligando paraos clientes.
. Atencao!  cuidado!Nzo passeinformacdes por telefonee, em contatosvia WhatsApp,
- ndo clique em links. Entre em contato como seu gerentevia Fale como BB.
&
.« Seealo 1455
MATERIAL DE APOIOQ®)
&
€ Home / Transferéncia de Arquivos / Remessa/Retomo
Remessa
&
B
-4
+
(oY x
a
4 RELATORIO NOVA B

E apds incluida

Apos a inclusédo do lote no gerenciador é necessario aguardar o processamento do arquivo,
em torno de 30 minutos, passado este tempo, acessar novamente o gerenciador com chave
e senha, e seguir os passos informados no item LIBERACAO DOS LOTES DE REMESSA
APOS PROCESSAMENTO.

LIBERACAO DOS LOTES DE REMESSA APOS PROCESSAMENTO
No Menu Iniciar , localizar Transferéncia de Arquivos — Consulta / Liberacado / Cancelamento
de lote - Consulta / Liberacao / Cancelamento de lote ;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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N
ao:]

A Gestio Piblica

) TRANSFERENCIA DE ARGUNOS CONSULTA/ UBERAGAO/ CANCELAMENTO.. X
X Depbsito hdical N
Remessa/Retomo Consulta/ Liberagdo/ Cancelamento lote
& Repasses de Recursos
Consulta/ Liberagdo/ Cancelamento lote
B Administragio de Recursos
Consulta
F Trnsfertncias
Visualizagio de arquivos Seusdo 607
® m
B OBN-OrdemBancda
Exir valores [0}
@  OpenBanking
> automénico Saido aprovisonado no dia
£ fluodeCaa ¢S 1 K -
@ Investimentos
B Empréstimos F
B Transferéncia de Arquivos
262 608 PAQAMENtos Instantinecs
& Gerenciamento
m OR Code )

& Sessdo 1646
€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberag3o/ Cancelamento lote
. Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote
¢
® Datainicio 8
Y Datafim B
- Data pagamento

Procduto ~Selecione oprodio - V'
4

Modaidade ~Selecione amodaicade - v
(0}

OK  LIMPAR

a
5]
)

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Apos processado os lotes estardo disponiveis para a autorizagéo;

o]

M ALEIyavi  (Uidado! Nao passe InTormagoes por telerone e, em contatos Via WhatsApp,
nao clique em links. Entre em contatocom o seu gerente via Fale como BB.

€ Home / Transteréncia d Arquivos / Consulta/ Liberag 3o/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote

IMPRIMIR ~ NOVA

O processamento do lote é efetuado, e divide em duas remessas, uma delas serao os
pagamentos para fornecedores com recebimentos na conta bancaria do Banco do Brasil, e a
outra para as demais instituicdes bancarias.

Nesta verificacdo devem-se confirmar os valores e se todos os dados enviados na remessa

estdo processados, detalhando remessa por remessa, confirmando as informagdes.

www.quatrobarras.pr.gov.br



-
QUATROBARRAS

JOIA RARAADO PARANA

Clicando na opg¢dao PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO, disponivel em azul, sera

possivel a consulta dos lotes em sepado;

é) Se5:30 1659

€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote

]

Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote

Tuy

(L
@n

B &8 @

javascriptajaxProcessUri(https/ di bb.com.br/aapy/transferenciar...

Abrird um menu, em seguida clicar na opgao em azul PAG FORNEC DOC e selecionar a

opc¢ao detalhar;

#

@
]

€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote

Tuy

& @

Detalhar

Uberar

Cancelar

R ™

Arerar daa pagamento

o

IMPRIMIR.  MARCAR TODAS  DESMARCAR TODAS ~ AVISOS DE LANCAMENTOS ~ VOLTAR

> @

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Em seguida opgao Consultar langamentos;

pa:

Y do disponivet RS 5 faciidades desta nova sokuco do Banco do Brasi

€ Home / Transteréncia de Arquivos / Consulta/ Liberago/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote
) o =
A B
®
% o ———
. e
13
(oY
2]
&
:
; cmots |

Estarao disponiveis nesta tela os credores inclusos nesta parte do lote;
pA:

A  Sedodsponivel RS indofa) e aprovee as faciidades desta nova sokuicho do Banco do Bras : 5

€ Home / Transteréncia de Arquivos / Consulta/ Liberaao/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote
) o =
2 ==
®
5
&
E o mesw 108000
(0}
[}
8
& IMPRIMIR  MARCARTODAS  DESMARCARTODAS  AVISOS DE LANCAMENTOS  VOLTAR

Fale
comoB8 5

Clicando VOLTAR, clicar novamente em PAG FORNEC DOC, em seguida Consultar
langamentos recusados, para verificar se caso algum credor no processamento foi rejeitado

devido alguma inconsisténcia;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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A

88| Sododsponivet S
€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberag3o/ Cancelamento lote
K - “
Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote
& m =
B
~ 23212
7
@ e
QIMENto
[‘.‘a “ emos
g Congukar lancamentos recusacos
@
E 52 2
@ 4
= .
8 s
&
psi bb.combe/aspi/homeApiAbb 748402 562366728006388urlMeny=L3Ry YWS2Zm\VyZWSjaWFBcnF 1XZcy9QRzAXm& 3848-28 ontratoQrigem=5086-S&codigoMe... il

& Saido disponivet: RS ¢30 do Banco do Brasi

€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote

B

A
V Atengdo! LOTE NAO POSSUI LANCAMENTOS RECUSADOS (C008-000)

L 5

VOLTAR

®m &8 @

123

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Concluida a verificagdo no processamento do lote segue para a liberagdo do pagamento,
clicando em PAG FORNEC DOC e em seguida em Liberar;

—on]

— e O
BB Digital vai.mudar. ! 0 seu CPF para fazer o acesso.

(]
& Sesedo 1658
B € Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberacdo/ Cancelamento lote
. Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote
J
m =
® o =y
O
&
2 PAG FOF
Detahar
(O Transacao efetuada com suessso por T Uberar
| Cancelar
a ARerar 033 pagamento
&
IMPRIMIR  MARCARTODAS  DESMARCAR TODAS  AVISOS DE LANCAMENTOS ~ VOLTAR
&

Entao informar a senha de transacao bancaria e clicar em Assinar;

Hayl facilitar o dia a dia N aqui no BB Digital L
SETORPUBLICO
NOU do cidado. g | seronposueo.

SessB0 655

B o

€ Home / Transferéncia de Arquivos / Consulta/ Liberagao/ Cancelamento lote

Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote

Ty

& @

(0]

123

ASSINAR  REGISTRAR COMO PENDENTE ~ VOLTAR

5] l Registra a transacdo como pendente para assinatura posterior.

Fale
comoBs

www.quatrobarras.pr.gov.br
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As transacbes serao liberadas sempre com duas assinaturas, portanto ficardo em
Transagdes pendentes até a conclusdo da segunda assinatura, que sera apresentada a seguir
no item PROCEDIMENTO PARA AUTORIZACAO DE TRANSACAO PENDENTE NO BANCO

DO BRASIL.
LR

Vs Tatetic e Ao ol Tl o =
Consulta/ Liberacao/ Cancelamento lote

& N

. )

®

B

B

3 X0 Y

&

“ IMPRIMIR ~ VOLTAR

®

A

Faie
comoB8

2 -PAGAMENTO VIA TRANSFERENCIA BANCARIA NO BANCO DO BRASIL
E necessario logar no gerenciador com usuério e senha do convénio da fonte conforme
verificado assim como o inicio do item anterior, em seguida seguir 0s seguintes passos:

ETH

= MW damomm & TRANSFERENCIAS ENTRE CONTAS B8 Avs e o] ]
R Consutas Favorecidos Entre contas correntes
Se5230 1536
AY  Gestdo Publica Comprovantes Conta cofrente para poupanga -
K Depdsito Judicial Agendamento Poupanca para conta corrente
Exbi valores
& Repasses de Recursos Limite Entre Poupangas ) °
@  Administraggo de R ORPAG > automético Saido aprovisonado no g
lecursos
& Transferéncias Entre contas BB
® mx Outros bancos
X
2 OBN-Ordem Bancéria Deposto Identificado
@ Open Banking Contas favorecidas de crédito 2612 GOS PAGAMENtOs INSLINLANGTS.
& Fluxo de Caixa Débito no Cartdo ™ OR Code >
X >
[ i <
S Investimentos Cooperativas de Crédito S R
B Empréstimos Transferéncias Fale
3

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Quando for transferéncia para conta poupanca, deve-se mudar para a opg¢ao abaixo da
transferéncia entre contas para a opgao Conta corrente para poupanca.

oo
X

R usar a arrecadacao ° =
: integrada ao Pix para acesse 0 menu Pix %
A i . : v : ! S
faC|I|'tar oHdIa adia aqui no BB Digital SevouPlstce
do cidadao.
K
L]
(@ Sessdo 344
€ Home / Transteréncias / Entre contas B8
. Entre contas correntes
® Agéncia
[sj‘a Conta corrente
B OK  LIMPAR
B
&
12}
Os dados do credor devem ser informados;
pB:|
Débito
R
&
Preencher 0s campos abaixo com 0s dados de transferéncias anteriores
K
‘9 Crédito
)
®
2}
® =
]
&
@
ASSINAR  REGISTRAR COMO PENDENTE  LIMPAR  CANCELAR
B Fale

Registra a transagdo como pendente para assinatura posterior.

comoB8

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Em seguida clicar em Assinar, assim como as autorizagbes de lote de remessa,
transacoes e serao liberadas sempre com duas assinaturas, portanto ficardo em Transagdes
pendentes até a conclusdo da segunda assinatura, que sera apresentada a seguir no item
PROCEDIMENTO PARA AUTORIZACAO DE TRANSACAO PENDENTE NO BANCO DO

BRASIL.
oo:
; rogs -
R
A Debitado
K
&
a Credrtado
®
3
B
23
C IMPRIMR  NOVA
[ 2] fae

comoBs

3- PAGAMENTO POR GUIA OU BOLETO BANCARIO
Assim como nos itens anteriores € necessario estar logado no gerenciador do banco com
chave e senha do convénio em questao, e seguir os passos a seguir:

www.quatrobarras.pr.gov.br
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= wew P e ADMINISTRAGAO DE RECURSOS PAGAMENTOS COM CODIGO DE BARRAS

2 Consultas Pagamentos Boletos, convénios e outros = ’
ace_sse o men'u.Plx %

M Gestopibica Pagamentos com 08cigo de baras Cobranga/Thuos aqui no BB Digital | ¢ one oo

& Depésto udicial Pagamentos sem codigo de barras Outros convénios

& Repasses de Recursos Pagamento de saldrios Agua/Luz/Telefone/Gés Serto 29

B Administracio de Recursos Renavam Thulos 88 para liquidacio

I Trnstertncias Pagamentos a terceiros DARF e valores ®

® Telefone GPs to: com resgme somstco S8i00 eprovizonado no die

B3 OBN-Ordem Bancéria Débito Automético GRU - Gula de Recohimento da Unido B}

E  OpenBanking ‘ Impostos/IPVA e outros

B FuodeCan ® rix

e para e dos pagamertos esantineos

@ Empréstimos Cobear com OR Code >
E  Transferéncia de Arquivos Pagar com XX >
Cadastra/Gerenci chaves >
" Fde
&  Gerenciamento como®®

Nota- se que temos diversas opcdes de itens é necessario verificar qual o documento para
pagamento se caracteriza, neste modelo o pagamento sera de um boleto bancario com cédigo

de barras .
TR

R

'S

Cocigo de bamas

®» &

75690 43402 | OWS | | 890202 | 05093) 700010

Tag

Atengdol!! Confira o Banco destino do Boleto:

R 8 & @

12l

-
§

www.quatrobarras.pr.gov.br
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N

B

3 - 943827

22h [Hordno de Brasiia) & o limite para pagamentos. Fins de semana e feriados, s30 agendad:

Pagamentos de valor igual ou superior a RS 250 mil devem ser feitos até as I7h. Consulte seus limee:

o
ASSINAR  REGISTRAR COMO PENDENTE  LIMPAR folo

wmon [

‘B
R
M
X
& CONFIRMAR  CANCELAR
B
®
3
@
¥ -
Vem ai
@ anova
telade |
2 8
acesso
B
Em breve teremos um novo layout. mais fde
A MOCENO & MUV

wmozs [

Assim como os itens anteriores, as transagdes serao liberadas sempre com duas
assinaturas, portanto ficardo em Transagdes pendentes até a conclusdo da segunda
assinatura, que sera apresentada a seguir no item PROCEDIMENTO PARA AUTORIZACAO
DE TRANSACAO PENDENTE NO BANCO DO BRASIL.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PROCEDIMENTO PARA AUTORIZAGAO DE TRANSAGAO PENDENTE NO BANCO DO

BRASIL.

As transagdes pendentes estarao disponiveis no Menu Inicial do Gerenciador , em Consultas

— Transacgdes Pendentes — Transacgdes Pendentes;

gAa:
= MU O B consutras TRANSACOES PENDENTES
B Consutas Transagdes pendentes Transagdes pendentes B-‘
A Gestio Piblica Contratages / Liberagdes Pendentes Uberagdes ! o
&K Depdsito Judicial Saldos
& Repasses de Recursos Extratos Ses80 651
@  Administrag3o de Recursos Investimentos
& Transferéncias Imposto de Renda - IRP
® m DOC, TED e ORPAG B
B3 OBN-Ordem Bancéria Comprovantes
E  OpenBanking Recebimentos
B FluodeCaba Cheques
@ investimentos Demonstrativos
B Empréstimos Depdsito em garantia foe

comoB8

Para consultar é necessario informar a conta bancaria, informar a senha e clicar em ok;

CUIdado! Nao passe INTormagoes por telerone e, eém contatos via WnatsApp,
nao clique em links. Entreem contato com o seu gerente via Fale como BB.

MLciiyavs

°
Ses:3016:49

A
€ Home / Consultas / Transagdes pendentes
K -
Transagdes pendentes
@
Consulta transagdes de conta corrente
[}
Agéncia
4
¢ a
[} Datafim |
Tipo de consuita: ® Todas
@ Gravadas pelo usuario
No assinadas pelo usuano
Assinadas pelo usuario
4
(O
OK  LIMPAR
=a

www.quatrobarras.pr.gov.br

‘oo

Fale
comoBs |
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As transacgdes disponiveis na conta serao listadas e entdo o segundo responsavel confirmara

os dados, selecionara o/os item/itens para liberagao, e clicara em Detalhar e assinar;

- ||
o Sessdo 651
€ Home / Consuitas / Transagoes pendentes
K ~
Transacoes pendentes
@ =
B Visualizar | Toces v Data pagamento & FILTRAR bl
E o c : o - o
®
s
@ ASSINAREM LOTE  DETALHAREASSINAR  EXCLUIR  IMPRIMIR
& DETALHAR  MARCAR TODAS Assina 3 tansasdo. \DAS - NOVA
G

Os detalhes da/das transacgdes selecionadas serdo informados, em seguida clicar em

Préxima;

; festes de transages financeiras ‘
chave J e senhas. ou atualizagdo de sistema. 4
e

Se5230 1657
€ Home / Consuitas / Transaqdes pendentes

Transagoes pendentes

Twy

B & &

% PROXIMA  CANCELAR ESTA

www.quatrobarras.pr.gov.br
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E em seguida, clicar em Confirmar;

.
BA:
= € Tome ] Consias Tarsog 088 pandeniss
B Transacoes pendentes
A
2
@
]
®
oY CONFIRMAR  CANCELAR ESTAS
@
[
@
a
a Fale

Ap0ds a confirmacgao da segunda assinatura a transagao sera efetuada.

PROCEDIMENTO DE RETORNO DOS LOTES DE REMESSA

O retorno das remessas estara disponivel depois de 48 horas, apdés o processamento e
conclusao dos pagamentos. Para acessa-los é necessario logar com a chave correspondente
ao convénio. Logando o gerenciador seguindo 0s passos a seguir:

No Menu Inicial selecionar — Transferéncias de Arquivos- Remessa/Retorno- Retorno —todos;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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= oy e | TRANSFERENCIA DE AROUNVOS REMESSA/RETORNO

2 ey Remessa/hetomo pemesss réncas, :vzmibc

M GestioPibica Consuta/ Lberaio/ Cancelamento lote Retomo - todos

R Depésto hdicial Consuta Retomo - por contrato

& Repasses de Recursos Visuakzacho de arquivos Refazimento de rquivos Seto 33
B Adminstrlo de Recursos

T Tonstertociss B 0
® — .

@  OpenBanking

¥ PuodeCaa & Pix

@

& investimentos e para 3 e 608 pagamentos rartinecs

B Empréstmos Cotarcom O o >

@ Transtertcia de Arquivos Pagae com P >
Catasra Carencsa haves >

A& Gerenciamento

€ Home / Transferéncia de Arquivos / Remessa/Retomo

] Retorno - todos
M

-« 0 Re
&

8

I

%

B

@

3

.

a

@

A

o

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Apos selecionar todos os arquivos, clicar em Receber;

Be:)

&

8

K

e

)

#

B

5]

14 RECEBER DETALHAR MARCARTODAS  DESMARCAR TODAS

@‘ ‘ Recebe 05 arquivos selecionados.

e

g
A cnol

Abrird a caixa de dialogo para informar o caminho a serem salvos os arquivos de retorno -
IntraNET PMQB — Secr. Mun. De Administragdo , Finangas e Planejamento — Tesouraria —
bancobrasil- BBtransf- Retorno. E entao clicar em Salvar;

@ Saharcomo X

A | « BSkansf ¥ Remesss v b Pesquisar em Remessa Remp
ontr o

Organizar v Nova pasta — - o Fencx
existencia

@ Onciive A s Datademodficaclo  Tpo A
Retomo W2 Arqivo

[ Este Computador =
IEDPAGA5826240420230 f [
1 Area de Trabaihe 7 IEDPAGISRL4020030 o
& Downloads 7 1E0PAG45222240020230 W2 Aequivol l
& Imagens 1) IEDPAGAS821280420230 26002023 1 Arquivo f
D Msicas T 1E0PAG5220240020230 2804 1 [
3 Objetos 0 ] PGSR w2003 1
EDPAGHSSI724000230 002 Arq
B Videos - X
: ) EDPAGAS812240020030 510472 ol
& Oicoloaal @ ™ 3 eppacussicasoncnos 2805202310 ArquivoF
= IntaNETPMAE |, =
Nome: | EDPAGAS90170520230 .l
Tipo: Arquivo RET v |
p— =
)
@
& Conckido
Conchido
-
@ Conchidn

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Depois de todos os itens baixados, logar no Sistema Financeiro — Elotech, Menu

Movimentagéao — Arquivos de remessa — CNAB240 — Retorno de Arquivo de Remessa;

& O Howeb - Financeio - EoWeb [ - 0

M ELOTECH - Tesouraria - Movimentaglo - 0 X
@ - 0.0 4 4 2 @ 2.0 = §.

Opcles  Padmebos  Cadssto  Moviertaglo Tibuaglo  Reltios  Pesqusas  Supode Regsto  Modks  Fechy

Favortos v rpxaoca 1805202 @)

Movimentag3o
"1 AbetasSFechunento

" PrevisBo de Pagamentos
I8 Ceriva do Pagamerios
5" Cortabiiza Documentos
1\ Estomo Pascil de Paggos
|5 Tuanstestnciss Banchiss
(5 ApkeaSo/Resgae

2 Movmentagles d Emperino

1 Conciiag30 Banciss @
3 Langamertos Contibeis

(3 Consuar Langamentos

r’i Choyn fioko bt Tesouraria
| ResiaodoRecets v
T T —

(3 Conmita Cheque OBNE/ED! > Emissio de Borderd

kB Ordem de Pagamento Restituigo > ey e s
% Consuita Pagumerto

% Corsua Pagumerto Extia
(7] Shuag3o Assnatusa Elet
5 Assioahes Elebieica

CADA Cao:18/05/2023 * Frm_Seletor 2023-Maio-Aberto Versdo: 2.100.854.1  PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS Servidor: Postgres locathost - IP l- °'-0¢"

Nesta etapa os arquivos retorno que foram baixados no banco deverédo ser inseridos no
sistema.
Na parte superior da tela clicar na flechinha cinza, em seguida ela abrira um menu, em seguida

clicar no segundo icone, representado por uma nuvem ( do PC para o Servidor);

& O Howeb - Finnceiro - EoWed B : - o0 X
) ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio - 0 ‘

B BN CEN T N

Parmetios Cadssto ~ Movimentaglo  Trbutaglo Relstéons

Favoritos v rpwsoan (15052003 B

X
MovimentagSo ) Retomo do Lote de Remessa CNAB240 fo) o &
1 Abetura/Fechamento N B ¥ ¢ 4> o & B = 2@
™ PrevisBo de Pagasmerios
K< Centrl s Pagamentos NRetono wmn Stuagdo [Processadd
K8 Cortablza Documerios Usuio (07744610389 | 03 do Largamento 15/05/202 2]
1\ Ectoeno Pascisl s Pagtor
- A | | € Processa Regaos
15 Tt st |14
|5 Aplca;So/Resgate T em | Nome | Shusgdo I Vol Pogo. Baco | Agincs | Cota |
2 Movimertagtes do Enpenho 210000 1

Lote

m

3 Concligo Bancin :
6 Langamentos Contibess o
e

o

P

8 Conabizado 0m 1
7 Contabizado 8RN 1

= 6 Contabizado ma 1
 Conuitas Langammerics 5 Conabizado 15810 1

[~ Cheque Avdso v ] 1
4 ResioxSodaRecets v 3 1

K Aqivordsremesss v
3 Connula Cheque

k5 Ordemn de Pagamerto

A Conada Pagamento

| Connits Pagamento Extia

2] ShusgBo Assnhaa Elet

3 Assraas Eleririca

Contablzado 20%725
Contablizado 1425400

Cortsbizado M Retomo com Avisos ACortablcy W Retomo com Encs

XA ComxIB/UN23 Fim LoteRen 2023 Maio-Aberto Versd: 21008541 PREFEITURA MUNCIPAL . n_°lw"

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Abrira a caixa de dialogo para encontrar o arquivo no computador, salvo anteriormente no
caminho : IntraNET PMQB — Secr. Mun. De Administragdo , Finangcas e Planejamento —

Tesouraria — bancobrasil- BBtransf- Retorno;

Encontrando a pasta selecionar todos os arquivos retornos baixados e clicar em Abrir ;

B Abeir X %

() . - 8 x
1 L « BBTransf > Retomo > v O Pesquisar em Retorn +

Organizar v Nova pasta

] Remessa A Nome - -
f rpwaocma 18052023 B
1 Retomo 7] IEDPAGI06170520230
. 7 EDPAGR095170520230 =)o &d
: 7] IEDPAGI094170520230 o
| Eecompunder 3 ippacsossmsn ¥ =® a8

1 Area de Trabalhc ] IEDPAGS092170520230
4 Documentos 1) IEDPAGS091170520230
b 3 Downlosts 7 EDPAG3080170520230
-, 7| IEDPAGI089160520230
& Imagens -
| IEDPAGI88160520230
D Masicas =
| IEDPAGI087160520230 | Valx Pogo [ Bonco | Agtca [ Coms |
| P Otytos30 ) IEDPAGI086160520230 Cortablasts 210000 1
| H Ve 7 [EDPAGH6008170520230 Arquivo ::: ;mm y
. . (€] 2 s L)
| i Discolocal (C) IEDPAG46007170520230 egivol v Contabiizads ma 1
| == IotaNETPMOB v < % Contabiizads 15%0 1
Nome: | IEDPAGAS994170520230° “IEDPAGES9951705. v | | Todos o5 arquivos. v Conlabizads NE7B 1
Contatilzado uBW 1
coc
& Coneuds Chaqss”

(B Ordem de Pagamento
% Cona Pagamento
& Consuita Pagamento Exra
(] Stuss3o Asinstuaa Elet

4 Assrahza Eletitrics
7 6062285
Contabizado W Retomo com Avisos ACortablicy 8 Retomo com Emos
CAXA  Caoax!B/0S223 Frm LoteRem 2023 Maio-Aberto VersSo: 21008541 PREFEITURA MUNICPAL Senvidor -n_clwi"

ApOds carregar os arquivos no sistema iniciara a parte do processamento, clicando no primeiro

icone da tela de retorno, representado por uma folha de papel ( NOVO);

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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& O oweb- Fnero - Boied %
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio

@ - 0.0 4 b 2 @ 2.9 W G,

Opgles  Padmetos  Codaswo  Movmeniaglo Tbuxglo  Reléos  Pesqisas  Supode Rego  Médks  Fecha

- = rpwaoaa 1805203 @)

[ ) Retormo do Lotede Remessa CNAB2AD
1 AbeturaFechamerio B2 R K4 b oo 9 B = &
™ Previs3o de Pagamentos . . ; )
k8 Cenkal do Pogmertos Noo(@i-t] | Shulo [Niolmpotady |
5" Cortables Documentos Vs [ DatadoLangaments 10052023 [
'\ Estomo Parcial de Pagtos
|5 Teansfectncins Bancésos -
5 AgkcasSoResgue Tie | bem | Neme | Stuscho | Voo Pago Bxco | Agiocs Conta
2 Movimentagdes do Emperho
[ Conciag3o Bancia
13 Langamentos Cortibess
(3 Consudas Langamentos
[ Cheque Aviso -
| J ResizaglodaRecets v
P touivos e remessa v
3 Consuba Cheque
K5 Ordem de Pagamento
B Connta Pagasmerto
% Consuba Pagamcto Exsa
(7] Stuag3o Assnatura Elet
(9 Assinatua Eleibrics

NBo hé dados pars mostrar

Contablizado W Retomo com Avisos ACortabley 8 Retomo com Encs

CAXA  Conxl8/US/2023 Frm LoteRemess~o~~ 2023 Maio-Aberto Versior 21008541 mrmumummmmmsw-n_oﬁ

Iniciado novo processamento, clicar no bot&o ..., ao lado dos dados do Arquivo Retorno;

& O Howeb - Financeiro - EoWed & - 060 X

M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio \
d @ > W 2.8 W g

Opgles Pardmetios Cadasto  Movmentaglo  Trbutagdo Relatéeos Pesqusas  Supote Regeto Méduos Fechy

Favoritos v pwsoan 8050z @)

" cvsze =5
21 AbstturafFechamento De®& M4 b e O G om & F
™ Previs3o de Pagamentos

k8 Cenisal de Pagamentos N*Retomo | 3’73)4 Shuscdo »Nhlwmdo

25" Contabiizs Documentos Usudio DatadoLangamenty 18/05/2023 7]
1\ Estomo Pascial de Pagtos
|9 Tianatestincins Banciias
|5 ApkcaroResgte [ toe Tiem T Nome ] Shusclo | Valx Pogo ] Boco [ Aginca Cots |
2 Movimertages do Enperbo
[ Concliag 30 Bancéis

(3 Langamentos Contibeis

(3 Connuitas Langamertos

[ Cheque Aviso -
J ResizxslodsRecets v
P qivos deremessa v
2 Consuta Cheque

K3 Ordem de Pagamento

7 Consulta Pagamento

2 Consuls Pagumento Exra
(2] Stusg3o Assinshra Elet

3 Assihaa Elebieica

Aucuivo de Retoro [ Bl

0 |

Contabdizads M Retomo com Avisos ACortasblizsr M Retomno com Eros

CAMA  Caix8/US/223 Frm LoteRemes: 2023 Mio-Aberto Versdo: 21008541 PREFETURA MUNICIPAL . u-o'-ﬁ'

www.quatrobarras.pr.gov.br
= gy
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Serao disponibilizados os arquivos carregados no sistema;

& O FElowed - Financeiro - Eoled 7] - 0 X
" .
M aber X
€ A L > EsteComputador » WebFie em VUSHUKTVRNIA v O | PesquisaViebFie emVUSHU. P
 Ogucarv  Novapasta = @ rpwaoca 1805202 @)
A Nome - Data de modicas... Tipo Tamanho A ———
v Acesoripido Eler=
) IEDPAGRORS160520230 et
Deske * y =
! i ) IEDPAGI0BTIEOS20230 et s A
i Docmets' # ) IEDPAGSO160520230 et
& Downlosds # ] IEDPAGS0E9160520230ret
& Pictures * | IEDPAGS0S0170520230.ret
1
| IEDPAGS0S1Y
I T— ] EOPAGS AR
5 IEDPAGAOR210520230 et
| > 00 ) IEDPAGRS31T0520230 et VaaP Boren 0 T
| > B Desitop ] IEDPAGSOSM10520230 et
| > (& Documents ) IEDPAGS05170520230 et
| > § Downloads ] IEDPAGS0S6170520230.ret
| > boesc ) IEDPAGHSSE8160520230ret
= ) IEDPAGSSE9NT0S20230ret
8 vies ) EOPAGEOTOSAre
T epm— ——:wr..xmnmmw.m
|2 (L1 WebFile em VUSHUKNRNIM o gasosarosanesoet .
Nome: v|  Arquivo de Retomo v
| ==
(37 St RsnSus e T
53 Assioha Eletrics
\ o |
Contabizady M Retomo comAvisos ACortsblcs 8 Retomo com Emos
CAXA  ConIWOS/2Z3 Frm LoteRemes 2023 Msio-Aberto Versiox 21005541 PREFEITURA MUNIIPAL DE QUATRO BARRAS mwm»r-ouﬁ‘

Selecionar separadamente um por um, e em seguida clicar em Abrir;

& O Howeb- Finsncero - BoWed [ - 0 x
L.
M Abric X
« © A > EsteComputador > WebFie em VUSHUKIVRNIM v & Pesquisar ViebFile em VUEHU... ©
| S — ) ¥onowa o5 @)
A Nome - Tamanho "[ — —
#* Acesso tipido . ole =
e ) EDPAGROS6160520230.ret 26 " -
S ) IEDPAGSOATIEOS20230 et 3 E® %F
(3 Documents # ) IEDPAGHOS8160520230 1
¥ Downloads # ) IEDPAGS0SS160520230 ret
Shidwe 2 ) IEDPAGI0S01 70520230 et 2K8
1
) IEDPAGIOSN1 70520230 et [
I Este Computador
£ ) IEDPAGSO1T0S20230 1 6K
0 20 0tjecs ) IEDPAGRS3IT0S2020 et 3 Vo P oo 9 Cola
I Desiaop ) IEDPAGSOMI70520230 et
% Documents } IEDPAG035170520230.ret
& Downlosds ) IEDPAGSOSSTT0S20230 1t
 Masc ] IEDPAGSS82160520230
B i ) IEDPAGISSES170520230 et
i X
B e ) PGSO
s IEDPAGHSS911 70520230 et
I SR [) E0PAGHS92170520230et o0 9 %@ L
Nome: [ EDPAGS028160520230ret v
[ L J
(
2] SRS B ARSI
3 Assnhaa Elebiteica
0 |
Consbizads W RelamocomAvisos [ A Conlablon W Relomo com Enos
CAXA  CaoaIB/US2023 Fim LoteReme 203 Msio-Aberto Versicx 21008541 PREFEITURA MUNIIPAL Senvido v-o'-ﬂ*'

www.quatrobarras.pr.gov.br
= gy
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Abrira uma confirmacéo para Processar os Pagamentos, entdo confirmar clicando em Sim;

O Eloweb - Financero - BoWed
L
Opsler  Padneor  Codasho

Faveritos

e

Movmertagdo  Tbusglo  Reltiior

b > W

Pesquzas

-9

X

Movimentag3o

" PrevisBo de Pagametos
K5 Cortaldo Pogarmeics
S Cortatiiza Documentos
1\ Estomno Parcial de Pagpos
|5 Turudoséociss Barciins
|5 AgkcasBo/Resgae

(3} Conciiag3o Bancins
3 Langamerion Contibeis
(8 Connitar Langamentos
[ Cheque Aviso

4 Reaiaagho da Recets
P Aequives de remessa
(3 Conmita Chegue

K3 O1dem de Pagamento
7 Consuta Pagamento
% Consuba Pagamento Exia
(2 ShusgBoAssinatua Elet
4 Assnghua Elebbica

1 Abartra/Fechamento

2 Movimertagles & Enperto

¥pwaoaa 8052023 @)

Bz
NtRetomo

Usudio )

I S

e O

Shuaglo Inpedado
Data doLangamento 17/06/202

k) Vo Pago.

105000 1

I Corta

caoa

| Deseja Processar os Pagamentos desse arquivo?

=]

Nio

1058000

Cortablizado

W Retomo com Avisos

AContabloy W Retomo com Eros

CAXA  Cabax18/05/2023 Frm_LoteReme

2023-Maio-Aberto

Versdo 21008541 PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS swumsm.--ow

O arquivo processara e contabilizara o pagamento no empenho de origem.

& O Eloweb - Financeiro - EloWied
M) ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio

© . 0.2

Padmetios Cadabo  Movmentaglo  Trbutaglo

Favoritos

a B

Relatéoos

=

v

Suparte Regm

psoca 18052023 @)

1 AbetuaFechamento
™ PrevisBo de Pagamentos

be

K5 Ceniral de Paganenios
5" Contabiiza Documerios
1\ Estomo Pascia de Pagtos
|15 Transtesbnciss Bancinas
55 AgkcagSoResgate

[ Conclisgdo Bancisa
(3 Langamentos Contébeis
(3 Consar Langamenio
[ Cheque Aviso

4 Reaiza; o da Recets
P Auquivos de remessa
KB Ordem de Pagamento
|2 Connita Pagamento
|7 Consuta Pagamento Exta
() Stuss3o Asinstusa Elet
(4 Asssaa Eletibrica

2 Movemertagles do Empenho

N Retomo

&

H 4 » » 0o &

=)o s
% & a2i

3780

Usudio 07744610383

Shusgdo [Processado

Data do Langamento

Aouivo de Rt |Nisckeo\WebF i VEOPAG 085160520230 el _

Lote e |
35 1

1

Nowe I Stuso | x Pago [ Boco [ Aginca |

105000 1

10580.00

;J

Cortabdzado

8 Retoeno com Avisos

AContabicy W Retomo com Emos

CAXA  Caeax18/05/2023 Frm _LoteRemes:

2023-Maio-Aberto Versdo: 2.100854.1  PREFEITURA MUNICIPAL

M. [

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PROCEDIMENTO PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES BANCARIOS DOS LOTES
DE REMESSA

Concluido o processamento do retorno dos lotes de remessa, é efetuada a impressao dos
comprovantes bancarios para inclusdo nos processos administrativos de pagamento.

Acessando o Menu Movimentagao — Arquivos de remessa — CNAB240 — Arquivo de remessa;

& O Howeb - Financero - EoWeb &
M) ELOTECH - Tesouraria - Movimentaglo

@ - 0.0 4 d 2 @ 2.8 " .

Opgles  Padmebior  Codasho  Movmertagdo Tbutaglo  Relatbios  Pesqusss  Swpote Regwo  Méddos Fechy

Favoritos - Fpraocaa 180502 (B

X

Movimentag3o
21 AbestaraFechamento
" PrevisB de Pagsmentos
S Ceriral de Pagamartos
5" Corrabizs Documentos
1\ Estomo Parcial de Pagros
5 Translerdocias Banciiss
55 Apkca;3oResgate

2 Movinentagte: do Erperbo
3 Conclogo Bancins

& Langamerios Contibess

3 Consutar Langamentos

b=
fOR AT Tesouraria
JReskxglodafiecets v
P Manosderenesss ~| [ ChAB2M > Arquivoderemesss
3 Consuta Chegue OBN 600/601 > Emissio de Borderd
|5 Ondam da Pagumerks Restituiclo Retomo do Arquivo de Remessa
3 Conmua Pagamento

% Conmits Pogamento Extia
7] ShuagBo Assnatas Elet
3 Assatues Eletibeics

CAMA  Com 02023 2023 Msio-Aberto Verslo: 21008541 PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS mmm-m_olﬂﬁ'

No campo de pesquisa na parte superior da tela de Lotes de Remessa, incluir o numero do

lote de pagamento, informado no relatério impresso na geragao dos arquivos;

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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& O Eloweb- Financero - BoWed H
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio - [Lotes de Remessa] - 0 X

@ 0.0 4 4 3

Opoles  Padenos  Codwio  Movmenisgdo Tiuaglo  Reddios  Pesquisss St Regio  Moddks

Faveritos - lrpuomﬂsmn 3
xj".’)‘"w 19 K4 po g B oL Py P |

" Mo Doiadolote 1605/203 [  Remessa:dis Pf'ﬂm'@ﬂjm

1 Abertaa Fechamento izl ) S i e

" Previsho ds Pagamentos Agendamerto | 17705/2023 [B|  Eridade PREFETURA MUNCPAL OE QUATRO BARRAS

S Cerral da Pagamenios Conta

B’w.mmes

1\ Estomo Parcial de Pagos o]

|2 s Bkl L —

|5 AckcaBaResgate

2 Movimerisges doEnperbo | T90Despesa Oamnentisn. | 3 Cortabiasdo B

3 ConciiagBo Barcsia Neo/Ano Do IS Recusdo Bl

(3 Langamertos Contibeis NeolhooLiq /A Edt |

(3 Consubar Langamentos Ond Pogoléno| | /1 14« LA 50 Entiee W

b=

Cheque Awdso ” -temw 2- Tespor Banco

J ReslowSodaRecets v
& bqursderemessa v
[ Consuba Chegue

k3 Oidem de Pagamento

7 Consuits Pagamento

| % Consuba Pagamento Exia
) ShusgBo Assnataa Elet

4 Assoaa Elebirica

C4d Fomecedo Fomecedor Banco 3 | Cocta | TipoP: Doc/Ano Ordem/An0. Sado Vil a P Vencmento _ |Céd Banas
k) ) 1058000 105000

1 1056000 1058000

[ ] D]
() Gesar Asquivo G Remessa
[0 oo

CADA  Carax180N2023 Frm LoteRen 2023-Maio-Aberto Versso: 21008541 PREFEITURA MUNICIPAL

Ap0ds acessar o lote desejado, clicar no icone de Impressora na parte superior da tela de Lotes

de Remessa, selecionando a opgéo Autenticagdo de Pagamento;

& O Boweb - Finsnceiro - BoWied B : - 0 X
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio - [Lotes de Remessa) - 68 X
@ - 0.2 4 b > @ 3.9 W g,
Opgle:  Padmetor  Codwho  Mowmertgdo Tibuaglo  Relios  Pesqioss  Sipade Regto  Moddr e
Favortes v Irpxaoana 1805200 @)
TR —
g i ¢ Pesquiss. B M 4Pr o av “ £

o 8 4 ]
21 Abetaa Fechunerto Daadolate 16057203 [ mg'}:m Shusglo: Contablzato Bérdero
1 Previsho de Pagamentos Agendamento 170672023 (B Enidade: PREFETURA MUNCPAL DE QUATRO BARRAS Compauvasie o
K8 Ceriral s Pagamertor Conta Autenticagho de Pagamento
i"mw Stuaglo dos Pagamentos
 Estomo Pascil de Poggos s
. I Ordem P:
1% Tosterocis B TooCarte )
= Nota de Pagamento
|9 AghcagBoResgye = =
2 Sofnoerto | T60Depess | Ogamentin v o Imprieic Nota Pagamento Extra
3 Concling3o Banciia Nio/Aeo Doc 18 Recusado W
3 Langamentos Corldbeis Niolkeoli| A S Eonsdo B
@ Contalagamerios | OdPagoio|_ |/ |Q & i Eatwes @
b=
Lot i 1-lers 2-Toapa o
d ReseaglodaRecets |+ [T Coq Fomeced Famecedor Burco Corta_| TooP: Doc/Am | Ordesiro Sik Vol P Venciento __[Cod Banas
£P Aoqurvon de remesza v 1058000 1056000
3 Convuita Cheque
K5 Ordem de Pagamesto
% Conula Pagamerto
% Corenita Pagirmerto Exsa
(2] Shuago Assmataa Elet
3 Assiahas Elebirica

1 1059000 1056000
Kl ] O}
[ Gexa Arqivo de Remesss

CANA  ComxlB0S/03 Frm LoteRemes: 2023 Msio-Aberto Versiox 21008541 PREFEITURA MUNIIPAL DE QUATRO BARRAS Senvidoe: Myuw-u_ow\ -

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Abrira o comprovante com os dados do credor e do pagamento, assim como o0 numero de

autenticagcdo do banco, seguindo entdo para a impressao do comprovante e inclusao no
processo administrativo.

& O Eloweb - Financeiro - EloWeb
I Lote de Remessa n° 315

- =] X
4 141 »»-[Q‘f@\mxv[:“ Tastl

BANCODOBRasi,  utenticacio dePagamento
Do Autenticacio de Pagamento

ContaDeébitads: PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATROBARRAS
Agéucia: :
Conta:
Lotes"s

Data:
Conta Creditada
Bascs:
Agiscia
Ceata:
ValorPage:  10.580,00

NAunsticagie 000008900003883 4860

Quando anexado o comprovante no processo, € verificada a data de baixa do pagamento,
seguindo os passos a seguir:

No menu Movimentagao — Movimentagao do Empenho;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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& O Elowed - Financeiro - BoWed H - o X
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentago - 0 X
@ - 0-© M d 2 @ 2.0 = g,

Opgles Padmetios Cadastio  Movmeriagdo  Trbutaglo Relatéoos Pesquisas Supode Regatro

Favoritos v

Movimentag3o
71 Abetaa/Fechmerto

™ PrevisBo de Pagamentos

KB Cential ds Pagamentos

5" Contabiza Documentos

1\ Estomo Pascial de Paggos
|55 Transterieias Banciias

|5 ApkeaSoResge

2 MovmentagBes & Empentn
(3} ConciagBo Barcinia
 Langamertos Cortibeis

(3 Conniba Langamentos

[ Cheaum Aviso -
¢ ResaglodaRecets v
K wqivor deremmssa v (a)]
3 Consua Chequs

K3 Ordem de Pagamento

% Consuta Pagsmerto

7 Consua Pagamento Evra
(2] Shus;Bo Assnatusa Elet.
3 Assnatuaa Elebincs

Tesouraria

CAXA  Coma19/05/2023 Frm_Seletor 2023 Maio- Aberto Versioc 21008592 PREFEITURA MUNIOPAL . n_ow"

Abrira a relagédo de todos os empenhos do ano, informar no campo de pesquisa 0 numero do

empenho, disponivel no processo administrativo e no lote de remessa;

& O Howeb - Financeiro - BoWed H = & %
) Pesquisa de Empenhos - 0
] 4 Somerte esse Emperko || Nio Emperio Ve % =0
© Emperbos doEvexcicn ®Todor ©Todos Emssdo = oineciol 5| OsonmrieaPags Clcmsciots

OScmrte doEneccicn 22 || OAPocesss | OCertabliads ™7/ e A ,

O Todos os Exescicios OPxcessads | O Nio Cortablzado | Frdl| 7/ 3| | 1022023 @ FehaEmpl)  Vincuo Desp.

Emperho  Flio Avangado
:Diu [ Vake Andsides | Refogo | CarcelodoProc | Uiqudagdes | Retencles | Pogamentos | AProcessy | Processado | Fomecedor | Noeme Fomecedar | @
s WD TS 00 00 [ 0w 7435 [ [EE]
[s amas  Nness om (1) 0w  Nnes om N8 0w 0w 15164
18 a3 S00S 000 om 00 007 0m S0 om [T T
s wMAB B om om 0w BES oW HAES om [T T
[ls a3 BB om 0w [ T30 [ T3] 000 m
15 wNAB 4808 (1] 0w om  8onm om  wonm 0w [T T
15 WD WMOBR 000 0m 0w WeBR 0w  WenR 000 [T ]
15 aman 141820 000 0w om 14120 0w 14920 000 0w aes
1B aman 1500 om (1] om 150 (1] 150 om om 1
[ls amaAB L] (1) (1] om 841 (1) L] 000 0w 79
s A 18348 0w 0w [ T 0 189748 o [T
[ls [0~ B Ve L om (1] om  1ws o 1Ns (1] [T ]
[s UMAB  172U40 0w 0w 0w 1240 0m 172240 (1] 0m &3
1B UMAB 120843 0w (1] 0w 12049 0m 120849 1] 0w &3
1B AR 5243 om om om 5243 1) 5243 (1] 0om &3
1B e 02 om 0w om 02 0w R2 om om &3
[ls T L 1) om 0w o nseR 0w nseR 1] 0m &M

S iwaics 01202 112308 0m 0m 00 112309 000 1120 000 0m 63

£ 51740657 | SUEU07 0% 000 SFHEH2 SEULBR WIKEIS 12624627 11656045 &
Cremrm®D < y

TotssGess DatagBo Hatéco Documentos

WindxioPucl | Eperbade  S1A05ST Rekeges 0 Ugudsghes| 4597816024 Pagamentor| 3351759195

W hcudoglo Tl Arudode] S3482407] Enamo Rebogos|_ 000] Estomo gt 22501 Estomo Pagamenios w2

MRetergies  CancelsdoPic 000) Retengle: 56U45R)

0o Conabiaads 7 noPeiodo] 5857327150 Relox. o Periods] 000 UgroPeiods|  ASRNZY  PagnoPuiok] 78578

APgy| 17872 -
» e -

Assim que incluido o numero do empenho, selecionar e clicar com o botdo direito sobre o

empenho e clicar em Pagamentos;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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- 0
M Pesquisa de Empenhos - 0
=3 | Sonerte ese Engerto Moo Enpert Bl AR A =0
© Empecion do Execcicio ®Todn ©Tods Emasdo | Movimario -
e =~ wicd[ /17 @) ves[ 17 @) | SomiesPoow Caciioo
O Scmerte doEmcicn 22 | OAPuocesss | O Contabiizadd L |
O Tods o2 Exescicios OPwcessads | O NaoCortableado| Frdl| 7/ @ | Fea| 1122023 B FehaErpf) | Vinouo Desp.
Empenho  Fivo Avangado
o] Nokwo | D Vx| Arudogtes Cancelodo Poc |_Uaadtes | Reteogler | Poguerior | APucesss | Pocessads | Fonecedor Wors Famsendee
Sz WA 10500 om m (L porrprs 00 0w
Anulagdes
Reforgo
Cancelamento de Restos
Liquidagdes
Estorno de Liquidagdes
Ordens de Pagamentos
Pagamentos.
Estomo de Pagamentos
Ficha do Empenho
Retengdes
Previsdes de Pagementos
Retengdes Ordem Pagamento
Rens do Empenho
1 10500 (13 om I 2 pecemodelindiulo om om
YT nl Estomo de processo de Liquidagio <
z ]
o aTD Documentos Fiscais da Liquidagio
WinisioPucd | Enpechuds) 10560,00] Reforgor| 0] idsies 1058000 Pagsmenios 105000
W iruindo Tod ooy 0.00] Estorno Refrgor| 000 Bes 000 g 000
WRetengies Cancelado Pre | 000 Retergte: 000
W30 Coabiands E9. o Periods 10580.00| Reke o Psiods 000 Lia roPesiodo] 1058000 Pag noPeriods 105200
B (0coco,: |
Cloxm
. p
Abrira a tela onde constara a data de pagamento.
.
g | A5 omente esse Emperbo ;H:otrw#o Vil Bl % =i
e g““‘“ [|@rois o | DlsommteaPgs ook
O Somente do Exescicio | 2122 AP o
el jisa Pagamentos 8= s} X
O Torbs os Emmcici Od o
Emperho Fao Avargado v i
[[0p] Moo T Oaa [ Vi e Famncndr
DS 2maes wovas 1| [Nk Pogmenio] Nokoo O | Newieol 03s Vot Shusgto ] Cod Conble [N'Pap TCE_ [N ERTCE | ¢
2] e VAD__VASAB | 1050M  Pap 0 0%
| 1 1058000
161 v 880 < »
Ir 1 Favoecdo
. 1 Too {Banduo P Corta!
= 3 N'Documento 315 o -
L 3 -1") ] Loca Langamero Lot de Remessa Agencia ! i*
Totme Gorot Daigdo Hitdico Documen e ancamerto | 35 Coalf Banco1
Pucsl | E [ =
Lo 2ombodl__ | Gara e Espogopoa Slconar |5 S
W inixgioTod Aendado| - - - -
WAoo ConneladProc | 000 Retengle: 000
n Enp. o Periody 10560,00) Redor. o Periods| 000 Ly noPeriods 1059000 Pag noPeriods 1052000
APagy| o]

Confirmada a data do

administrativo, para o a

[ faoco DB
pagamento no sistema, incluir a informagado na capa do processo

rquivo na data do movimento diario, como o exemplo a seguir.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PROCEDIMENTO PARA IMPRESSAO DOS COMPROVANTES BANCARIOS DE
TRANSFERENCIAS OU PAGAMENTO DE GUIAS NO BANCO DO BRASIL

Acessar o gerenciador do Banco do Brasil, com usuario e senha, e no Menu Inicial clicar em

Consultas- Comprovantes — Emissao de Comprovantes;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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N
e
AL E
= ww s B consums COMPROVANTES .
I
= e pachee St da Comprometes oo joligando para os clientes.
H  Gestonibica Contraaghes  Lberaghes Pendentes Erissio de comprovantes em contatos via WhatsApp,
Jgerentevia Fale como BB.
& Deptsto udcal Sados Emissdo de Comprovantes 08
& Repasses de Recursos Exratos Emiss3o de Comprovantes 08 - S et B8
B de Becy
I Tnstesiocas Imposto de Renda - BP) [re——Y
$ m DOC. TED € ORPAG
B 08N-OrdemBancira Comprovantes
©  OpenBanking Recebimentos
¥ AuodeCan Cheques @ Pix
@ wvestmentos Demonstrathvos P ——
B Emprtstimos Depdsto em garanda Cobear com OR Code >
@ Trstertecis de Arquvos Aghncas B8 -Pox musicipo ogu com P 4 @
Cadusra Garancr v > "
A&  Gerenciamento z

Informar a conta bancaria e o periodo da transagéao, assim como a senha de transacgao e clicar
em OK.

ge:)

Seo 143

€ Home / Consultas / Comprovantes

X Emissdo de comprovantes

OK  LIMPAR

O sistema localizara as transagoes efetuadas neste periodo, por esta conta bancaria e entao

apos identificada a transferéncia ou pagamento desejado, selecionar e clicar em comprovante;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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L
ga:

0 seu CPF para fazer o acesso.
B

Senlo M55
H € Home / Consultas / Comprovantes
X Emissdo de comprovantes
é X
$
3
®
[
@
- COMPROVANTE  IMPRIMIR  MARCARTODAS DESMARCARTODAS NOVA CONSULTA
o

‘ como 8

- CE
- Digital. A3 clique aqui @ saiba mais m]

o J
2 °
S~

H € Home / Consultas / Comprovantes
2 Emissdo de comprovantes
e
)
I
8
)
®
B
@
- IMPRIMIR  VOLTAR
e
A

Apods impresso
incluir o comprovante no processo administrativo de pagamento, e realizar a baixa do
pagamento no sistema Elotech, conforme item PROCEDIMENTOS PARA BAIXA DE
PAGAMENTO NO SISTEMA ELOTECH.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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PROCEDIMENTOS PARA BAIXA DE PAGAMENTO NO SISTEMA ELOTECH.

Os pagamentos realizados por transferéncias, ou por guias bancarias, independentemente se
no Banco do Brasil ou na Caixa Econdmica Federal, deverao ser baixados no sistema, para
incluir o pagamento no empenho.

Primeiramente logar no sistema Elotech — Financeiro , logar na data que foi realizado o
pagamento no banco, e seguir os passos a seguir:

No menu Movimentagao , acessar a Central de Pagamentos ;

& O Howeb - Financero - EloWied
M ELOTECH - Tesouraria - Movimentagio
@ - 0-© & 4 3 @ 2.8 = G
Opsles  Pabmebos  Cadssio  Movimenigdo Tioutsglo  Reldeos  Pesqusas  Supode Regeio  Méddos Fechy

e - Fpwaoaia 18052023 (@

X
Movimentag3o
1 Abestusa/Fechamento
" Previedo de Pagamentos
k3 Certral de Pagamentos
5" Cortablizs Documentos
1\ Estomo Parcial e Paggos
|55 Transferéncias Bancénx
% AckcarBoResgse

2 Movimenta;te: do Erpero
2 Concliag3o Bancéna

3 Langamentos Cortibes

# Consubx Langamentos

[~ Chequs Avdio

o ReasleaclodaRecets v
P Ascuivos de remessa v
3 Consubta Cheque

K3 Ordem de Pagamento

7 Consua Pagamento

7 Consuba Pagamento Exia

(] Shuag3o Assnahura Elet

3 Assinatuea Elerérica

Tesouraria

CADA  Conxl8/05/2023 Frm_Seletor 2023 Maio-Aberto Versdor 21005592 mmwumuwmmkmM,aWJI_o“ﬁ'

Selecionar a opgao Novo;

www.quatrobarras.pr.gov.br
o
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 Eloweb - Financeiro - EloWeb H - o X

LJ
@ - 0.2 4 4 > & 2.0 W 4§
Opgles  Pabmenos Cadeswo  Mov M Central de Pagamentos - X
Favontes D e 2 % L2 = A i a9rF rpxsoc 1805203 @

; X Novo (€t - NBE72023 @ Langamerto| EE2 Mo Contabiiaado |

Movimentag3o ] A _ Sedodafonte
| Abetsa/Fechamento ™ Sakdo Artesice. 00 W B
= Puvizio de Pagamerios O ech Corkin Vake Déto )
K8 el s Pogamerion SicolI okech ] Vil it [
K Cortablas Documertcs T Cmme Sudo| )
'\ Extemo Pacial ds Pags =
e ~ A
|55 Transtectrcias Banciiss L o5 (@
|5 AgkcagSo/Resgue Moo Dacumerto, & Corglemegto
2 Movirtaghes doEnperhs A e e
2 Coneliog3o Barciin Empenhoieo T 1p
3 Langamentos Cortibeis Viaidosdo| 1/ e J
= e ) T | B T
s . o 22 (G |[ @ew e
5] = = 'Iluu Teo  Nso/AnoDoc. Mio/no Uiqud Nicvitno Ordem  Valox OrdeaEwa Vol Vake Reten 30 C4d Contios
P Puquivos de remesss -
2 Consda Chegue
K5 Ordemn de Pagamert
% Conmita Pagamecto
7 Consua Pagamento Extia
(3] StuagBoAssinshrs Elt
4 Assinwhurs Elebtrica Ve Toul
F9- Gravar Pagamento  Usuirio:

CAXA  ComxI&/05/2023 Frm CentralPagamento | 2023 Maio- Aberto Versdo: 2.1008592 NCPAL Serador. ,._Ouﬁ-

Clicar no campo de pesquisa da Conta, e escolher a opgao para encontrar a conta que pela
qual foi efetuado o pagamento, no exemplo a seguir o item definido foi a fonte de recurso;

& O Howeb - Financeiro - Bolied i - o8 x
L

@ - 0.2 4 4 2 @ 2.8 W 4

Opgles Pasiematios Codsso  Mov M)
Favortos 8 ” % 2 -8 "N rowsocm [13psn @

5 = OF ) pesquie - o x =

L sy e

1 Abertuza/Fechamento

= 8] (Corta Conerte < 0 e

Previslo de Pagamerios O - o
K8 Certal do Paganerios Lo AR peiviomion o BN [0 oscts [
K Coits Dictin Tio Con ’Loal umn;u se.mf"“f*""" npoc;.: ~
[STEm——— o e = i
|5 Tuansfesbocins Banciios - 23 88-11R oy 3 erta Movenen
|5 ApkcossResge 1o Docime 20 88-PMQ TertaMovien  [CONClEmELtD
2 Movimertagtes do Enperh TooDespel ool e

5 . 29 88 - 1P Expatagiol Certs Movinen

"( Emporholty 408 88-FMS -EC2300 Corts Movimen

i Lincumenos Canlbed Ui 428 B8 -Vip Sarwaia SU Certa Movinen

3 Conmar Langamentos Ondem Paggo/A 48% 68. TAXA PODERD Corts Movinen
[~ Cheque Avdso - 4303 B8 FMS - Abnagho Corta Movimen

J ReskeaglodsRecets v 'h«n Teo 4338 CEF- ARRECADACA) Corta Movimen

= 5043 88 Proje Banda Mi Ceets Movinen

“““"“ S 5055 B8-FNS - ACADEMY Corts Movinen

2 Corenka Cheue 5068 CEFFMS O BARRAS Corts Movinen
K5 Ordem de Pagasento 5105 B8 FMS MIGIASUS- CortaMovinen |,

% Coruua Pogamento < >

% Conta Pagamento Extra Barra de Espago para Selecionar  ESC para Sair

(2] StusgBo Assuaa Elet

¥ Assrstus Eletiboics Velor Tl

F9- Geawar Pagamento  Ususiic:

CAXA  ComxI®US2023 Frm Pesquisaivancads 223 Msio- Aberto Versiar 2.1005%92 NOPAL -I_OL#\

Depois de informada a fonte de recurso, clicar sobre a conta para seleciona-la;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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& O Bowneb- Finsnceiro - BoWed

= o X
'Y "
@ .- 0.0 4 4 B & 2.0 =W g
Opcles  Paudusbor  Cadswo  Mov M
Favoritos B2 R ; 2 ®-R i 2 F rpwaoca 18050 H|
X o : . : —

Movimentag3o W‘W’M - 0 X

= (N — s R LY
Ban g MasincuisMiiscuAcerhus;So
I3 Cerial do Pagananios L
I Cortabie D TooCon| Local Descrigho Conta Corrente Agéncia TipoConta
N\ ExoroPacil e Pges » 48 88-FMS -ECUNCIC CortaMovimerto
(55 Tranddetocas Barcsias TP Dco
| AckcagBoResate Nso Documen IComplemento
2 Movmentaghes o Emperto TooDespel
3 Corcliogdo Banciia Enpenho/Al
3 Langamentos Cortibers Lenides|
3 Corundas Langamentos Ondem Pagiolée
[~ Creque Avzo v
3 5 ) .lm Teo
P Poquivos de remessa v
3 Consta Cheque
K% Oidem de Pagamerto
% Consuba Pagamerto < >
7 Conaa Pagamento Exia Barra de Espaco para Selecionar  ESC para Sair
(2] Shuag3o Assnahsa Elet
J Assnstaa Elbinics Ve T
F9- Guavar Pagamento  Usurioe

CADA  ComxION223 Frm Pesquisavancads 203 Maio- Aberto Versder 21008992 mmmmmwmmmm,um--l_ow

Em seguida informar o tipo do documento pago e incluir o numero do mesmo, neste caso
incluimos o numero do processo administrativo;

& O Boweb - Financeio - Bolled

- 0 X
L

@ -0.-© 4 4 & @ 2.0 =W g

Opgles  Padmetios Cadabo  Mov M Central de Pagamentos - X
= B2 R ) & ®-8 i 49F Fpraoama 18052023 B

X Dua 100572023 @) Lngamerto EER 3o Contabiizado |
Lo Conta [18 o Bl Sado s Forte

" AbesaFechanento S Sakdo Antesix r 0] =
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Em seguida informar Orgamentario para Empenhos, ou Extra Orgamentario para Nota Extra.

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Neste caso, € o numero do Empenho e numero de liquidagdo, apds a inclusao o sistema
emitira uma caixa de confirmacao, clicar e, Sim.

& Howeb - Financero - Boeb : - 0 X
L

€@ -0-© & 4 & 2.0 W 4.

Opgles Parmetios Cadasto ~ Mov M

Favontos B2 % ) 2 -8 £ 2 R pwsoca 1805200 (@)
: X ows[1e0522 @) [y— ] P Contobdizado |
tiaetngle Conta [408 & Arud Saido daFonte
| Abertura/Fechamento Saldo Antence w00 =
— BB- FMS | 0 5
Previsdo de Pagamentos Valor Débio
K8 Ceriral de Pagamertos Bumcofl Y Veke Cricho
S Cortablza Documertor Tioo Conta [Corus 14 Sudo
[\ Estomo Parcial do Pogtos - - =
a 0 Conta/Py vl 2 al
55 Tiandlestocias Banciiss v X
|5 ApkeagioResgae NeoDocumento | 6354 €5 Complemenio
2 Movimartages do Empenho Existe Ordem de Pagamento em aberto para esta 5
\ TooDespesa| Ogamentiis Uiquidaglo! § Anexos
1, Conclisgo Bancia Enperhalino| 2022 /|2 Listar 35 Ordem de Pagamentos dests Liquidsgio? EMASLTOA
3 Langmentos Contibeis LaadsstolT =
3 Consubar Langamertos Ordem Pagiosno| Vimm =
[ Cheque Aviso - 1
S ResosclodaP = )nm Teo  MionoDoc NiofAnoLgad Nro/Aro Ordem  Valox Order/Etra Ve Vakr Retens3o Cod Cortole
P Auquivos de remessa v
3 Coneuita Cheque
S Ordern de Pogarmerto
% Connita Pagamento
% Conmda Pagamento Exra
() ShussBo Assinshuea Elet
53 Assrshaa Eleririca P
F9- Geavar Pagamento  Usubicx
CAXA  ComxIQUN2023 Fim CentralPsgamento 223 Msio- Aberto Ved: 2100892 PREFETURA MUNICIPAL ~ 1oL MELOTECH Te ©llozn

Na tela abrira a ordem de pagamento emitido nesta liquidagdo informada, basta clicar na

opgao com dois cliques.
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Em seguida o empenho sera redirecionado para o campo abaixo informando valores a pagar,

e no caso de retengao, o valor de desconto e o valor liquido a pagar da Ordem de pagamento.
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Apods a inclusdo clicar em gravar no icone disquete na parte superior da tela da Central de

Pagamentos;
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Abrira a tela de confirmagao para gravar o pagamento, e entao clicar em Sim.

www.quatrobarras.pr.gov.br
o



. BES...
QUATROBARRAS

JOIA RARAADO PARANA

& O Howeb - Finsnceiro - EloWed
L

@ - 0.0 4 4 > @ 2.0 W {

Opgler  Paskmebos Codamwo  Mov M

Favorts TR 2 - 2 ®-8 f 4F Fpraoca 1805208 B
- X ous[100572023 @ Langanento, (3 YN N3o Contabiizado

e evimeninslo Conta 438 a A Sakdo da Fecte

1 AbetaaFechunerto J SokdoArbere o B

= BB-FMS - r “od

Previsio de Pagarnertor Vake Détito

KB Cerial 6 Pagunecton Suce] LI g Vo o

S Cortabliza Documerton Yoo Corke [Gorua Sudo]

1\ Estomo Parcia de Pagpos

|5 Transesiecios Banciiss DR Sty — o [

145 Ackcacsoesgee Nio Documeeto 6354 | Confime X 1 Conglenegto

{umma:m TgoDespess| Orgamentin i 0 Desejs reaimente gravar este Pagamento? § Anen

8 Conclaglo Banokds Enperho/ano ’

3 Langamentos Cortébeis Liadogdo| 1,1 p— | .

< L 1" eed Sm Nio

(3 Consulr Langamertos ] b L Sm |

[ Cheque Avieo - = -

= s Too Noo/ro Doc. NeoAno Ligud. NrosAno Ordem  Valor OrdeevEatra Valor Ve Reterg30 Céd Contiole

i et i flecsls > 10 e 1A 20 780000 763300 RS 11700

P Aoquivos de temesss

3 Consuba Chaque

<5 Ordem de Pagamerto

% Conmita Pagamerto

% Conuia Papamerto Extia

(3] Shuago Assmatea Elet.

3 Assihaa Elebteica Ve To 8766900

19 - Gravar Pogamento  Usuiiox
- .

CAXA  ComxIBUS2023 Frm CentralPagamentc 203 Maio-Aberto Vedoc 21008592 PREFEITURA MUNICPAL . Pl 1o Qlon

Desta forma o pagamento estara langado e baixado no empenho ou Nota extra.
Em seguida, incluir a data de pagamento na capa do processo administrativo.
No caso de pagamento de Extra Orgamentario o que mudara sera apenas nas informacgdes

do Tipo de Despesa sera Extra Orgcamentario e o numero da Nota Extra, apds clicar em inserir;
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Clicar em Gravar;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Quando concluidos os pagamentos e baixas de retorno do dia, emitir o relatério do Caixa do
dia seguindo os passos a seguir:
Acessar o Sistema Elotech — Financeiro , no menu Relatérios — 3. Movimento Caixa — 3.09.

Boletim de Caixa;

www.quatrobarras.pr.gov.br
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Informar o dia do movimento, e selecionar a opgao Listar Pagamentos Simplificado, em
seguida Visualizar;
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Abrird a visualizagado do relatério emitido com todos os pagamentos efetuados no dia em
questao;
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- PREFEITURA MUNICIPAL DE QUATRO BARRAS
- Estado do Parani
Exercicio: 2023
¥ Boletim de Caixa
Data : 18082023
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Proceder a impresséo do relatério, e reunir todos os processos administrativos pagos nesta
data, verificar se apés a Ordem de pagamento esta os comprovantes de pagamento, todas as
assinaturas dos responsaveis e a informag¢ao da data na capa do processo administrativo.

Concluindo todas estas etapas e verificacées, encaminhar via protocolo para a Contabilidade.

www.quatrobarras.pr.gov.br




